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Na temelju ¢lanka 165. Statuta Fakulteta strojarstva i brodogradnje, ¢lanka 28. Zakona o
knjiznicama ("Narodne novine" br.105/97. i 5/98) i Zakona o izmjenama i dopunama Zakona
o knjiznicama ("Narodne novine" br. 104/00. i 69/09), na prijedlog dekana Fakulteta,
Fakultetsko vijeCe na svojoj 11. redovnoj sjednici odrzanoj 23. rujna 2014. godine, donosi
sljededi

PRAVILNIK

O RADU KNJIZNICE FAKULTETA STROJARSTVA | BRODOGRADNJE

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju pitanja koja se odnose na status, ustrojstvo, upravljanje i rad
Knjiznice Fakulteta strojarstva i brodogradnje Sveudilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu:
Knjiznica) te druga pitanja koja se na nju odnose.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Knjiznica djeluje kao posebna ustrojstvena jedinica pod nazivom: “Knjiznica Fakulteta
strojarstva i brodogradnje SveuciliSta u Zagrebu”.

Knjiznica moze koristiti i skra¢eni naziv: “Knjiznica FSB”.
Sjediste Knjiznice je istovjetno sjedistu Fakulteta i nalazi se u Zagrebu, Ivana Luci¢a 5.

Clanak 3.
Knjiznica ima pecat pravokutnog oblika dimenzija 1,5 X 4 cm sljedeéeg sadrzaja: "Knjiznica
Fakulteta strojarstva i brodogradnje u Zagrebu".
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potrebama nastavnog, znanstvenoistrazivackog te stru¢nog rada mati¢ne ustanove, ali po
potrebi i ostalih zaposlenika u znanstvenom podrucju tehnickih znanosti.

Clanak 5.
Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice i u
skladu sa Zakonom o knjiznicama.

Osnovni zadaci Knjiznice jesu:

- nabava knjizni¢ne grade,

- struCna obrada, Cuvanje i zastita knjizniCne grade, te provodenje mijera zastite

- izrada biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala,

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,

- omogucavanje pristupacnosti knjiznicne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima,

- osiguravanje koristenja i posudbe knjizni¢ne grade, te protok informacija,

- poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjizni€ne grade, informacijskih
pomagala i izvora, te

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima.



Il. USTROJSTVO | UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 6.

Broj potrebnog struénog osoblja Knjiznice utvrduje se Zakonom o knjiznicama, Standardima
o visokoskolskim knjiznicama i Pravilnikom o ustroju Fakulteta i radnih mjesta.

Clanak 7.
viSi knjizni€ari i knjizni€arski savjetnici.
Sukladno Zakonu o knjiznicama, knjizni€éno struéno osoblje ima pravo i obvezu stru¢nog
osposobljavanja i napredovanja.

Unutarnje ustrojstvo Knjiznice utvrduje se Pravilnikom o ustrojstvu Fakulteta i radnih mjesta i
to na nacCin da se omoguéi struéno napredovanje u viSeg knjizniCara i knjizni¢arskog
savjetnika.

Uvjete i nain stjecanja struCnih zvanja propisuje pravilnikom Ministar kulture na prijedlog
Hrvatskog knjizni€nog vijeca.

Clanak 8.
Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.

Clanak 9.
Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika.

Voditelj Knjiznice ¢lan je Fakultetskog vije¢a Fakulteta.

Clanak 10.

Knjizni€ni odbor €ini 5 Clanova: voditelj Knjiznice te Cetiri ¢lana koje imenuje Dekan iz

redova zaposlenika Fakulteta.

Knjizni€ni odbor imenuje se na 2 godine, s moguc¢noséu ponovnog biranja.

Predsjednika Knjizni€nog odbora medu sobom biraju njegovi ¢lanovi.

Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama koje saziva njegov predsjednik.

Knjizni¢ni odbor:

- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice,

- razmatra poslovanje i rad Knjiznice,

- predlaze i poti¢e donoSenje mjera za unapredenje rada Knjiznice,

- predlaze pokretanje stegovnog postupka za korisnike koji ne postuju pravila utvrdena ovim
Pravilnikom,

- predlaze odluke koje nadopunjuju ovaj Pravilnik konkretnim mjerama, pravilima,

knjiznicnim uslugama itd. te

- predlaze razne mjere i obavlja druge poslove od znacaja za rad Knjiznice, sukladno ovom
Pravilniku te nalozima Dekana.

Clanak 11.
Stru¢ni nadzor nad radom Knijiznice obavlja Nacionalna i sveuciliSna knjiznica na nacin
propisan Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti.



l1l. POSLOVANJE KNJIZNICE

Clanak 12.

Knjiznica vodi odgovarajuce inventarne knjige u koje obvezno upisuje sve knjige kao i ostali
knjizni€ni fond. Inventarne knjige su osnovni dokument i veza s knjigovodstveno-
racunovodstvenom sluzbom i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice.

Nakon inventarizacije knjiga se obraduje, tj. katalogizira i ostrucuje.

Clanak 13.
Knjiznica sa svojim knjiznicno-informacijskim uslugama dio je znanstvene, istrazivacke i
nastavne djelatnosti Fakulteta.

Clanak 14.

Clanak 15.
Sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet.

Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju se godiSnjim planom Fakulteta, a prema
prijedlogu Knjizni€nog odbora i odobrenju dekana.

Opremljenost Knijiznice je osigurana u skladu s medunarodnim standardima o
visokoSkolskim knjiznicama.

Prostor Citaonica primjeren je potrebama studenata te opremljen racunalima i drugom
potrebnom opremom u skladu sa zahtjevima studija.

IV. STJECANJE | ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 16.
Obveza Knijiznice je osigurati pristup obveznoj i dopunskoj literaturi u skladu s vazeéim
propisima.

Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darom.
Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sve knjige Ciji je izdavaC Fakultet — najmanje 5 primjeraka

- svi Casopisi i ostali oblici knjizni€ne grade Ciji je izdava€ Fakultet — najmanje 2 primjerka

- magistarski radovi i doktorske disertacije obranjene na Fakultetu — 1 tiskani primjerak i 1
primjerak u elektronickom obliku

- magistarski radovi i doktorske disertacije zaposlenika Fakulteta obranjene na drugim
ustanovama — 1 primjerak

- zavrsni i diplomski radovi u elektronickom obliku - 1 primjerak

- zbornici konferencija kojima je kao nakladnik naveden Fakultet.

Clanak 17.
Knjiznica obavlja zamjenu fakultetskih publikacija (zbornika, udzbenika, Casopisa, skripta i
sl.) s ostalim knjiznicama, posebno s visokoSkolskim i specijalnim knjiznicama i izdava€ima
u zemlji i inozemstvu.

U svrhu zamjene mogu se nabavljati i publikacije drugih izdavaca.

Clanak 18.
Knjizni¢ni fond se €uva u prostorijama Knjiznice, koje se mogu zakljucati.



Pristup u spremiste knjiga dopusten je osoblju Knjiznice i osobama koje za to dobiju
odobrenje osoblja Knjiznice.

Clanak 19.
Svaka bibliografska jedinica mora biti obiliezena peCatom radi oznaCavanja vlasnistva

Clanak 20.

v e

grade i Zakonu o knjiznicama.

Clanak 21.
Djelomicna revizija knjiznicnog fonda (inventura) obavlja se prema potrebi.

Clanak 22.

posudbe provodi se nakon svake revizije.

V. ODREDBE O KORISTENJU USLUGA KNJIZNICE

Clanak 23.
Radno vrijeme KnjiZznice uskladuje se s obvezama studenata.

Pravo na ¢lanstvo u KnjiZnici imaju zaposlenici i studenti Fakulteta.
Clanstvo u Knjiznici i koritenje usluga je besplatno.

Uclanjenjem u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos Ciji je
sadrZaj reguliran ovim Pravilnikom.

Upisom svake nove akademske godine, uz predolenje indeksa ili studentske iskaznice,
studenti produzuju €lanstvo u Knjiznici.

Pod uslugama Knjiznice misli se prvenstveno na posudbu i koriStenje knjizni¢nog fonda, na

znanstvene, istrazivacke i nastavne djelatnosti Fakulteta.

Korisnici Knjiznice trebaju biti upoznati sa knjizni€nim uslugama, rukovanjem i pravilima
koristenja grade, a posebno sa svojim pravima i obvezama koje su odredene ovim
Pravilnikom i posebnim odlukama KnijiZznicnog odbora.

Clanak 24.
Studenti Fakulteta koriste usluge Knjiznice uz predoCenje indeksa, studentske iskaznice ili
iskaznice Knjiznice.
Zaposlenici koriste usluge uz predocenje iskaznice Knjiznice.

} Clanak 25.
Clanovi Knjiznice mogu posudivati i koristiti knjizniénu gradu Kbnijiznice izvan prostora
Knjiznice osim ako to nije grada namijenjena isklju€ivo za rad u Citaonici.

Knjizni¢nu gradu koja se isklju€ivo koristi u Citaonici Cine: referentna zbirka (enciklopedije,
prirucnici, rjecnici, leksikoni i sl.), periodika, standardi, posljednji primjerak udzbenicke tj.
ispitne literature, doktorske disertacije, magistarski radovi, druge posebne zbirke, neknjizna
grada (npr. CD/DVD s doktorskim radom, zvuéni zapisi, grafiCke zbirke, planovi, nacrti i sl. )
te grada za koju voditelj ili osoblje Knjiznice procjeni da nije za posudbu (npr. vrijedan
primjerak i sl.).



Kod pojedine situacije tj. opravdanog zahtjeva korisnika, voditelj Knjiznice moze donijeti
odluku o koriStenju knjizni€ne grade drugacije od navedenog u ovom &lanku.

........

na koji korisnik vrati gradu.
Ostalim vanjskim korisnicima (osobama koje nisu zaposlenici ili studenti Fakulteta) iznimno

TR

osobne iskaznice ili pod nekim drugim uvjetom koji odredi osoblje Knjiznice (npr. za potrebe
izlozbi i sli¢no).

Clanak 26.
Studenti imaju pravo posudbe tri knjige na 30 dana, s moguc¢noséu dva produljenja roka po
30 dana.

Studenti koji su dobili diplomski zadatak za izradu diplomskog rada imaju pravo posudbe 5
knjiga na 30 dana, s moguéno3cu dva produljenja roka po 30 dana.

Za knjige za koje postoji rezervacija produljenje posudbe nije moguce.

Svi ostali korisnici posuduju knjige prema dogovoru s knjizni¢arom.

Clanak 27.
Zaposlenici Fakulteta mogu iz Knjiznice posudivati gradu u koli¢ini i na vremenski rok u
dogovoru s voditeljem Knjiznice.

Svu posudenu gradu duzni su bez iznimke vratiti u Knjiznicu ili staviti na uvid prilikom

Clanak 28.
U zurnim i opravdanim slu€ajevima Knjiznica moze zatraziti povrat posudene knjiznicne
grade od svih korisnika bez obzira na rokove posudbe.

Clanak 29.
Zaposlenici Fakulteta kojima je za njihov znanstveni ili struéni rad potrebna grada iz drugih
knjiznica u koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja mogu naruciti gradu putem

gradu posudila.
TroSkove meduknjiznine posudbe snosi korisnik.

Nositelj projekta na Fakultetu moze odluciti da se troSkovi meduknjizni€ne posudbe namire
iz sredstava projekta.

izrade pismenih radova te koriStenja racunala Knjiznice.
Korisnici se u €itaonici mogu sluziti cjelokupnim fondom knjiznice. Periodika, referentna
zbirka, druge posebne zbirke Knjiznice, neknjizna grada te posljednji primjerak naslova
obvezne ispitne literature koriste se isklju€ivo u Citaonici.

Gradu za koriStenje u Citaonici korisniku donosi zaposlenik Knjiznice, izuzevsi grade u
slobodnom pristupu u €itaonici koju korisnik moze uzeti sam.

Nakon koristenja grade u Citaonici, korisnik svu gradu ostavlja zaposleniku Knjiznice na
posudbenom pultu.



Korisnicima nije dozvoljeno vra¢anje primjeraka grade na police.

Clanak 31.

Korisnici mogu koristiti ra¢unala u ¢itaonici ako posjeduju oshovna znanja i vjestine u
njihovom koristenju.

Racunala se koriste isklju€ivo za potrebe studija na Fakultetu i struéno usavrsavanje (izrada
pismenih radova, izrada projektnih zadataka, pretraZivanje on-line kataloga i baza podataka,
pretrazivanje mreznih stranica Knjiznice i sl.). Prije prvog koriStenja raCunala korisnik je
duzan procitati "Upute za koristenje javnih racunala u c&itaonici knjiznice" i postupati prema
njima.

Clanak 32.
U Knijiznici se ne smije glasno govoriti, pusiti, piti, jesti ili na bilo koji na€in uznemiravati
druge korisnike i remetiti njihov rad.
Korisnik mora postivati upute i upozorenja osoblja KnijiZnice.
Ako korisnik remeti red i mir u &itaonici, osoblje Knjiznice ¢e ga opomenuti, a moze ga i
udaljiti iz prostora Knjiznice. Dogadaj ¢e se evidentirati kroz sluzbenu zabiljeSku.

Osoblje Knjiznice takoder moze, ako postoji osnova sumnje da korisnik bez dopustenja i
neevidentirano iznosi knjizni¢nu gradu iz prostora Knjiznice, zatraziti od korisnika da pokaze
sadrzaj osobnih stvari koje ima sa sobom (torbe, jakne i dr.).

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 33.
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uvjetima. U suprotnom mu se onemogucava posudba. Za svaki dan zaka$njenja za svaki
primjerak grade posudba se onemogucéava na jedan dan.
U tom periodu korisnici mogu koristiti knjiZzni€nu gradu u prostorijama Knjiznice.

Voditelj Knjiznice mozZe, prema prosudbi svih okolnosti, omoguciti posudbu ako se radi o
korisnicima koji inaCe redovito vrac¢aju gradu.

Clanak 34.
Pri upisu u novu akademsku godinu te u sluaju prekida ili zavrSetka studiranja student
mora izvrsiti sve obveze prema Knjiznici Fakulteta.

Studentska sluzba ¢e o prestanku statusa studenta neodgodivo obavijestiti Knjiznicu.

Ukoliko sve obveze prema Knjiznici nisu izvrSene, studentu se ne smije vratiti osobnu
dokumentaciju niti izdati sviedodzbu, diplomu ili uvjerenje o zavrSetku studija.

Clanak 35.
Zaposlenici Fakulteta duzni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u mirovinu
izvrSiti sve obveze prema Khnjiznici Fakulteta.

Sluzba opcih poslova duzna je pravodobno obavijestiti Knjiznicu o okolnosti nastupa necijeg
umirovljenja ili prestanka radnog odnosa s druge osnove.

Clanak 36.
Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dopusteno
grubo i nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvlacenje, otkidanje listova itd.



Clanak 37.
U sluaju osteéenja ili gubitka knjizni€ne grade korisnik ju je duzan nadoknaditi drugim
primjerkom istog naslova. Ukoliko je izdanje rasprodano korisnik je duzan Kbnjiznici
nadoknaditi protuvrijednost slicnim naslovom prema dogovoru s voditeljem Knjiznice.

Clanak 38.
Korisnik koji krSi odredbe ovoga Pravilnika tj. zanemaruje svoje obveze, upute i upozorenja

usluga Knjiznice.

Odluku o tome, na prijedlog voditelja KnjiZznice i uz suglasnost Knjiznicnog odbora donosi
dekan.

Knjizni€ni odbor ¢e o svojoj odluci obavijestiti korisnika Knjiznice na kojega se odluka
odnosi, a ako se odluka odnosi na studenta obavijestit ¢e i Studentsku sluzbu.

Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovog Pravilnika ¢lan mora udovoljiti i nakon $to je
isklju€en iz Clanstva.

Voditelj Knjiznice je ovlaSten i duzan prijaviti i dokumentirati dekanu Fakulteta svako
ponaSanje studenta koje predstavlja osnovu za pokretanje i vodenje stegovnog postupka
protiv studenta, sukladno Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata.

U slu€aju da odredbe ovoga Pravilnika kre korisnici koji su zaposlenici ovoga Fakulteta ili
osobe izvan Fakulteta, voditelj Knjiznice o tome obavjeStava dekana.

VIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.

Na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Poslovnik Knijiznice Fakulteta
strojarstva i brodogradnje u Zagrebu od 14. travnja 1970. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama i
oglasnoj ploc¢i Fakulteta.

Dekan

Prof. dr. sc. lvan Juraga

Pravilnik je oglaSen na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Fakulteta
6. listopada 2014. godine te stupa na snagu 14. listopada 2014. godine.

Tajnik fakulteta

BlaZenka S¢ap, dipl. iur.



