Na temelju ¢lanka 5. Statuta Fakulteta strojarstva i brodogradnje, na prijedlog dekana,
Fakultetsko vijece na 7. redovitoj sjednici odrzanoj 17. travnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK O Z/}VRgNIM I DIPLOMSKIM RADOVIMA TE
ZAVRSNIM I DIPLOMSKIM ISPITIMA

I. Opée odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom pobliZe se ureduje prijava, izrada i obrana zavrsnih i diplomskih radova
te zavr$nih i diplomskih ispita na preddiplomskim i diplomskim studijima Fakulteta.

(2) Preddiplomski studiji Fakulteta zavrsavaju se izradom zavrsnog rada i zavr$nim ispitom, a
diplomski studiji zavrsavaju se izradom diplomskog rada i diplomskim ispitom.

(3) Za provedbu i pracenje postupka prijave i izrade zavr$nih i1 diplomskih radova te
odrzavanje zavrsnih i diplomskih ispita zaduzena su sljede¢a povjerenstva: SredisSnje
povjerenstvo za diplomske i zavr$ne ispite, Povjerenstva za zavrSne radove odnosno
Povjerenstva za diplomske radove studija ili smjerova u suradnji s Referadom za zavrsne i
diplomske ispite. Povjerenstva pojedinih studija i smjerova Fakulteta definirana su Clankom
14. ovog Pravilnika. Upisani studij odnosno smjer studenta odreduje nadleznost pojedinog
Povjerenstva iz Clanka 14.

(4) Zavrsni rad odnosno diplomski rad zadaje se, piSe i brani na hrvatskom standardnom
jeziku. Nadlezno Povjerenstvo za zavrSne odnosno diplomske radove studija ili smjerova
moze, na temelju podnesene molbe kandidata i uz suglasnost mentora, odobriti pisanje i
obranu zavr$nog ili diplomskog rada i ispita na engleskom jeziku. U tom sluc¢aju potrebno je
zadatak zadati na engleskom jeziku.

(5) Pisanje zavrsnog ili diplomskog rada, s temom iz podru¢ja drugog smjera, moze odobriti
Sredi$nje povjerenstvo za zavr$ne odnosno diplomske ispite na temelju podnesene molbe
studenta i uz suglasnost Voditelja studija ili smjera koji je student upisao. Student tako zadani
rad brani pred Povjerenstvom nadleZnim za studij odnosno smjer koji zavriava.

(6) Rokove za zadavanje tema i predaju zavrsnih i diplomskih radova te rokove zavrsnih i
diplomskih ispita propisuje Fakultetsko vijece prije pocetka akademske godine.

II. Zavrsni rad i zavrsni ispit

Clanak 2.

(1) Preddiplomski studij zavr$ava izradom zavr$nog rada i zavr$nim ispitom te stjecanjem
najmanje 210 bodova ECTS predvidenih studijskim programom.

(2) Zavrinim radom student treba pokazati primjenu znanja i razumijevanja gradiva stecenih
tijekom preddiplomskog studija.

(3) Zavrsni rad zadaje se iz podrudja studijskog programa studenta i podrucja rada mentora.

Clanak 3.

Zavr$ni rad student upisuje u semestru u kojem, zajedno s ostalim upisanim predmetima i vec¢
ranije poloZenim ispitima na preddiplomskom studiju, mora ste¢i ukupno 210 bodova ECTS.
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Clanak 4.

Zadatak za zavrsni rad zadaje se dva puta u akademskoj godini: jednom tijekom zimskog i
jednom tijekom ljetnog semestra. Student koji je upisao, a nije zatraZio temu zavr$nog rada
niti na jednom od ova dva roka, ponovno upisuje zavrsni rad u iduc¢oj akademskoj godini.

Clanak 5.

(1) Student temeljem prethodne suglasnosti potencijalnog mentora, predaje molbu za
zadavanje teme zavrSnog rada (zadatka za zavrS$ni rad). Molba se predaje u Referadu za
zavrine 1 diplomske ispite.

(2) Mentor u zadatku za zavr$ni rad, na propisanom obrascu, zadaje naslov zadatka s kratkim
opisom teme i ocekivanim rezultatima rada.

(3) Tekst zadatka za zavrsni rad razmatra Povjerenstvo za zavr$ne radove studija ili smjerova
i po potrebi zahtijeva od mentora ispravak teksta zadatka za zavrsni rad. Zadatak zavrinog
rada supotpisuje predsjednik Povjerenstva.

(4) Mentor vodi studenta tijekom izrade zavrSnog rada i odrzava redovite konzultacije sa
studentom. Za izradu zavrS$nog rada student koristi predlozak s uputama, koji propisuje nuzne
sadrzaje, uobicajen izgled i druge upute vezane za pisanje zavr$nog rada i polaganje zavr§nog
ispita.

(5) Izradeni zavrsni rad predaje se u spiralnom uvezu u propisanom formatu i rokovima u dva
primjerka. Nakon predaje zavr$nog rada, mentor ocjenjuje zavrsni rad i u sluéaju pozitivne
ocjene Povjerenstvo za zavrine radove studija ili smjerova odreduje studentu ispitno
povjerenstvo za zavrsni ispit.

(6) Studentu, ¢iji je zavrsni rad ocijenjen negativnom ocjenom ne odobrava se obrana i
student ponovo upisuje Zavrsni rad. Postupak zadavanja nove teme zavr$nog rada (zadatka za
zavr$ni rad) treba se ponoviti pri ¢emu drugog mentora zavr$nog rada, uz razgovor sa
studentom, odreduje nadlezno Povjerenstvo.

(7) Studentu, koji iz opravdanih razloga nije zavrSio rad u propisanom roku, postupak
zadavanja teme zavr$nog rada (zadatka za zavrsni rad) treba ponoviti, pri ¢emu nije potrebno
mijenjati temu i mentora. Medutim, student moZe izabrati novu temu i novog mentora ukoliko
to zeli.

(8) Zavrsni ispit je javan i sastoji se od obrane zavrinog rada koja obuhvaca usmeni prikaz
rezultata zavrSnog rada i usmenu provjeru znanja iz podru¢ja zavrinog rada. Trajanje i nacin
izlaganja odreduje nadlezno Povjerenstvo.

(9) Ocjenu zavr$nog ispita preddiplomskog studija donosi ispitno povjerenstvo odmah nakon
odrzane obrane i to na temelju ocjene zavr$nog rada, koju daje mentor, i ocjena usmene
obrane koje daju élanovi ispitnog povjerenstva.

(10) Student, ¢iju je obranu zavr$nog rada vecina ¢lanova ispitnog povjerenstva ocijenila
negativnom ocjenom, ponovo upisuje Zavr$ni rad. Postupak zadavanja nove teme zavr$nog
rada (zadatka za zavrsni rad) se treba ponoviti pri ¢emu drugog mentora zavrSnog rada, uz
razgovor sa studentom, odreduje nadleZzno Povjerenstvo.

(11) Student moZe najvise jedanput ponoviti postupak zadavanja teme zavr$nog rada. Student
koji ne obrani temu zavrSnog rada zadanu po drugi puta, gubi pravo studiranja na
preddiplomskom studiju Fakulteta.
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I11. Diplomski rad i diplomski ispit

Clanak 6.

(1) Diplomski studij zavrSava izradom diplomskog rada i diplomskim ispitom te stjecanjem
najmanje 90 bodova ECTS predvidenih studijskim programom.
(2) Diplomskim radom student treba pokazati primjenu znanja 1 razumijevanja gradiva
stecenih tijekom diplomskog studija.
(3) Diplomski rad zadaje se iz podru¢ja studijskog programa studenta i podru¢ja rada
mentora.

Clanak 7.

(1) Diplomski rad student upisuje u semestru u kojem, zajedno s ostalim upisanim
predmetima i ve¢ ranije poloZenim ispitima na diplomskom studiju, mora ste¢i ukupno 90
bodova ECTS.

(2) Student trazi zadavanje teme diplomskog rada nakon §to polozi sve ispite 1 obavi sve
ostale obveze predvidene studijskim programom.

(3) Student koji u trenutku upisa zadnjeg semestra, odnosno predmeta Diplomski rad, ima u
prva dva semestra ostvarenih 60 bodova ECTS moze traziti zadavanje teme diplomskog rada,
a da nije poloZio sve upisane predmete. Ovo pravilo vrijedi isklju¢ivo za diplomski rok ¢ija je
obrana predvidena u srpnju tekuce akademske godine. Ako diplomski rad ne obrani u
zadanom roku, sam treba izabrati drugog mentora i dogovoriti novu temu diplomskog rada, a
u iznimnom sluc¢aju, ako to ne uspije iz objektivnih razloga, Povjerenstvo za diplomske
radove studija ili smjerova imenovat ¢e mu mentora.

Clanak 8.

(1) Zadatak diplomskog rada zadaje se pet puta u akademskoj godini, a izradeni diplomski rad
predaje se u propisanim rokovima.

(2) Trajanje izrade diplomskog rada je devet tjedana od dana zadavanja. Ako student ne
obrani diplomski rad u prijavljenom roku, sam treba izabrati drugog mentora i dogovoriti
novu temu diplomskog rada, a u iznimnom sluéaju ako to ne uspije Povjerenstvo za
diplomske radove studija ili smjerova imenovat ¢e mu mentora.

Clanak 9.

(1) Student temeljem prethodne suglasnosti potencijalnog mentora, predaje molbu za
zadavanje diplomskog zadatka. Molba se predaje u Referadu za zavrine i diplomske ispite.

(2) Mentor u zadatku za diplomski rad, na propisanom obrascu, zadaje naslov zadatka s
kratkim opisom teme i o¢ekivanim rezultatima rada.

(3) Tekst diplomskog zadatka razmatra Povjerenstvo za diplomske radove studija ili smjerova
i po potrebi zahtijeva od mentora ispravak teksta diplomskog zadatka. Diplomski zadatak
supotpisuje predsjednik Povjerenstva.

(4) Mentor vodi studenta tijekom izrade diplomskog rada i odrzava redovite konzultacije sa
studentom. Za izradu diplomskog rada student koristi predlozak s uputama, koji propisuje
nuzne sadrzaje, uobiajen izgled i druge upute vezane za pisanje diplomskog rada i polaganje
diplomskog ispita.
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(5) Rad se predaje u tvrdom uvezu u propisanom formatu i rokovima u dva primjerka. Mentor
obrazlaze, usmeno ili pismeno, nadleznom Povjerenstvu za diplomske radove studija ili
smjerova, rezultate diplomskog rada te predlaze ocjenu diplomskog rada. Povjerenstvo
temeljem obrazloZzenja i prijedloga mentora te uvidom u diplomski rad daje ocjenu
diplomskog rada.

student ponavlja postupak zadavanja diplomskog zadatka. Drugog mentora, koji ¢e studentu
zadati novi zadatak za diplomski rad, uz razgovor sa studentom, odreduje nadleZno
Povjerenstvo.

radove studija ili smjerova odreduje ispitno povjerenstvo za diplomski ispit.

(8) Diplomski ispit je javan i sastoji se od obrane diplomskog rada koja obuhva¢a usmeni
prikaz rezultata diplomskog rada i usmenu provjeru znanja iz podru¢ja diplomskog rada.
Trajanje i nacin izlaganja odreduje nadlezno Povjerenstvo za diplomske radove.

(9) Ocjenu diplomskog ispita donosi ispitno Povjerenstvo odmah nakon odrzane obrane. Ako
je veéina ocjena ¢lanova ispitnog povjerenstva diplomskog ispita negativna, student mora
ponoviti postupak zadavanja zadatka diplomskog rada. Drugog mentora. koji ¢e studentu
zadati novi zadatak za diplomski rad, uz razgovor sa studentom, odreduje nadleZno
Povjerenstvo.

(10) Student moZe najvise jedanput ponoviti postupak zadavanja zadatka diplomskog rada.
Student koji ne obrani diplomski rad zadan po drugi puta, gubi pravo studiranja na Fakultetu.

1V. Mentori

Clanak 10.

(1) Mentor studentu moze biti zaposlenik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno zvanje ili
nastavno zvanje.

(2) Komentor moze biti zaposlenik Fakulteta izabran u znanstveno zvanje znanstvenog
suradnika.

(3) Komentorom iznimno moZe biti imenovana i osoba izvan Fakulteta, izabrana najmanje u
znanstveno zvanje znanstvenog suradnika ako to procjeni Povjerenstvo za zavrine odnosno
diplomske radove studija ili smjerova s obzirom na odobrenu temu diplomskog rada
(interdisciplinarna tema).

(4) Kada se rad piSe na inozemnom sveu¢iliStu ili na nekoj od sastavnica sveudilista u
Republici Hrvatskoj mentor mora biti iz redova nastavnika Fakulteta, a komentor s vanjske
ustanove. Mentora i komentora imenuje Povjerenstvo za zavr$ne odnosno diplomske radove
studija ili smjerova.

(5) Na zavrSnom radu student ne moze imati komentora, osim u slu¢aju iz stavka 2. ovoga
¢lanka.

Clanak 11.

U slucaju veceg broja prijavljenih studenata potencijalnom mentoru, nastavnik moZe odabrati
studente kojima Zeli biti mentor. Povjerenstvo za zavrSne radove odnosno za diplomske
radove studija ili smjerova u suradnji s voditeljem studija odnosno smjera duzno je
neodabranim studentima imenovati drugog mentora, vodeéi rafuna o predlozenom podrugju
rada studenta i opterecenju nastavnika.
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Clanak 12.

U slucaju bolesti ili sprije¢enosti mentora da prisustvuje obrani zavr$nog ili diplomskog rada,
predsjednik Povjerenstva za zavrsne radove odnosno diplomske radove studija ili smjerova, a
na pismeni zahtjev mentora (na obrascu Zamjenski mentor), imenovat ¢e zamjenskog mentora
koji ¢e mijenjati mentora za vrijeme usmene javne obrane. Zamjenski mentor moZe biti osoba
izabran u znanstveno nastavno zvanje.

Clanak 13.

Mentori zavrSnih i diplomskih radova zaduzeni su za radove studenata, koji su rezultat
suradnje s gospodarstvom te koristenja podataka zasticenih ugovorom o povijerljivosti, za
pohranu i ¢uvanje takvih radova te za dostavu istih na javnu objavu, po isteku obveze tajnosti,
sukladno Odluci dekana.

V. Povjerenstva za zavrine radove odnosno za diplomske radove

Clanak 14.

Povjerenstva za zavrine radove odnosno za diplomske radove studija i smjerova su:

1. Povjerenstvo studija brodogradnje

2. Povjerenstvo studija zrakoplovstva

3. Povjerenstvo studija strojarstva koje se dijeli u dvije grupe:

— Grupu A ¢ine smjerovi: procesno-energetski, konstrukcijski, brodostrojarski te inZenjersko
modeliranje i ra¢unalne simulacije,

— Grupu B Cine smjerovi: proizvodno inZenjerstvo, racunalno inzenjerstvo, industrijsko
inZenjerstvo i menadZzment, inZenjerstvo materijala te mehatronika i robotika.

Clanak 15.

(1) Povjerenstva su zaduzena za provedbu 1 pracenje postupka prijave, izrade i obrane
zavr$nih i diplomskih radova, u suradnji s Referadom za zavrsne i diplomske ispite.

(2) Povjerenstva ¢ine predsjednik, ¢lanovi povjerenstva 1 djelovoda. Svi su nastavnici u
znanstveno-nastavnom zvanju.

(3) Predsjednik je nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog ili izvanrednog
profesora, zaduZen za rada Povjerenstva i provodenje postupaka zadavanja zadataka,
protokola obrana i obavljanje ostalih zadataka iz stavka (1) ovog ¢lanka.

(4) Djelovoda je nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju i ¢lan je Povjerenstva zaduzen za
operativnu podrsku predsjedniku Povjerenstva.

(5) SrediSnje povjerenstvo za diplomske i zavr$ne ispite ¢&ine predsjednik i E&lanovi.
Predsjednik je nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora. Clanovi su
predsjednici Povjerenstava za zavréne radove odnosno za diplomske radove.

(6) SrediSnje povjerenstvo za diplomske i zavrine ispite koordinira i nadzire provedbu
aktivnosti u vezi zavrs$nih i diplomskih ispita opisanih Pravilnikom.
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(7) Ako su zadatak zadali mentor i komentor, na obrani rada moze biti prisutan samo jedan od
njih. Referadi za zavr$ne i diplomske ispite treba javiti, najkasnije na datum predaje rada, ime
osobe koja ¢e biti nazo¢na na usmenoj obrani radi formiranja ispitnih povjerenstava.

(8) Ispitno povjerenstvo za usmenu obranu zavrSnog rada odnosno diplomskog rada studenta
¢ine mentor ili komentor i najmanje jo$ dva ¢lana, koji su mentori ili zamjenski mentori, ili
stalni ¢lanovi povjerenstva.

(9) Mentor i/ili komentor kao ¢lanovi ispitnog povjerenstva za usmenu obranu zavr$nog rada
odnosno diplomskog rada studenta ne sudjeluju u ocjenjivanju usmene obrane rada. Medutim,
ako ispitno povjerenstvo ¢ine samo mentor i jo§ dva Clana, onda i mentor sudjeluje u
ocjenjivanju, ali ocjenu usmene obrane svog kandidata u zapisnik unosi posljednji.

VI. Zavrine odredbe

Clanak 16.

(1) Zavrsni i diplomski radovi te dokumentacija u vezi njih ¢uvaju se u skladu s Posebnim
propisom arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima ¢uvanja dokumenata.

(2) Knjiznica Fakulteta propisuje postupak e-pohrane zavr$nog rada odnosno diplomskog
rada.

Clanak 17.

Sastavni dijelovi ovoga Pravilnika su:

Obrazac molbe za zadavanje zavr$nog zadatka
Obrazac molbe za zadavanje diplomskog zadatka
Obrazac za zadavanje zavr$nog zadatka

Obrazac za zadavanje diplomskog zadatka
Predlozak s uputama za pisanje zavrinog rada
Predlozak s uputama za pisanje diplomskog rada
Obrazac molbe za pristup obrani zavr$nog rada
Obrazac za zamjenskog mentora

90 o Pudhds W e

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Fakulteta.

Ovaj Pravilnik je oglaSen na internetskim stranicama Fakulteta dana 20. travnja 2018. godine
te stupa na snagu 28. travnja 2018. godine.
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Ivan Petro$evi¢, dipl. iur.

Klasa: ¢/} *&3//47’ //é&
Urbroj: 2/~ ¢4 - {700- /€- A

Zagreb, 70 -04- 2018

717



