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Pravilnik o izdavaikoj djelatnosti Fakulteta strojarsna i brod,ogradnje

Na temelju dlanka 5. Statuta Fakulteta strojarstva i brodogradnje, na prijedlog dekana,
Fakultetsko vije6e na 10. redovitoj sjednici odrZanoj 17. srpnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK

O IZDAVAEKOJ DJELATNOSTI

FAKULTETA STROJARSTVA I BRODOCRADNJE

I. OPCE ODREDBE

e lanak l.
(1) Fakultet strojarstva i brodogradnje Sveudili5ta u Zagrebt (u nastavku teksta:
Fakultet) izdaje sveudili5nu i fakultetsku nastavnu literaturu, te ostale znanstvene,
strudne i druge publikacije u tiskanom ili elektronidkom obliku u suradnji s drugim
zainteresiranim organizacijama, a sve u skladu sa svojim zadacima, potrebama i
mogu6nostima.

(2) Fakultet obavlja izdavanje sveudili5ne i fakultetske nastavne literature u okviru
podrudja svoje djelatnosti sukladno odredbama zakona, Statuta Fakulteta, Pravilnika o
sveudili5noj nastavnoj literaturi SveudiliSta u Zagrebu (u nastavku teksta: SveudiliSni
pravilnik) iPravilnika o izdavadkoj djelatnosti Fakulteta (u nastavku teksta: Pravilnik).

(3) Izdavanje publikacija poput znanstvenih urednidkih knjiga, znanstvenih i strudnih
dasopisa, zbomika radova, knjiga saietaka, godi5njaka i slidno nije regulirano ovim
Pravilnikom.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom ureduje se sastav, ushoj i nadin rada Povjerenstva za udZbenike i
publikacije Fakulteta (u nastavku teksta: Povjerenstvo), nadin predlaganja i dono5enja

odluka, recenzentski postupak i postupak odobravanja djela predloZenih za sveudiliSnu
i fakultetsku nastavnu literaturu.

elanak 3.

(l) Nastavna literaturaje literatura koja se rabi u nastar.nom procesu nasvim studijima
Fakulteta, a to su:

l. Udibenik je djelo koje opsegom i sadrZajem omoguduje samostalno studiranje
odreilene cjeline.

2. Monograf,rja je cjelovito referentno djelo pisano na istraZivadkoj razini, koje
obraduje odredeno podrudje ili temu.

3. Prirudnik je praktidna sistematizacija manja i pripomoi u studiju (npr. rjednik,
zbirka zadataka, skripta, ili dopunska literatura koja po svojoj naravi pomaZe

ovladavanju ntanja iz odretlene cjeline).
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Prqvilnik o izdavaikoj djelatnosti Fakulteta stroj ars tva i b rodo gr qdnj e

(2) Sva nasta\ma literatura koju izdaje Fakultet mora biti recenzirana i lektorirana.

(3) Pojam nast&vne literature tehnolo5kije neutralan i neovisan o mediju.

II. POVJERENSTVO ZA ZNANSTVENO-NASTAVNU LITERATURU
FAKULTETA

ilanak 4.

(1) Funkciju izdavadkog savjeta obavlja Povjerenstvo.

(2) Povjerenstvo se sastoji od 7 dlanova: predsjednika, tri dlana, glavnog urednika,
tehnidkog urednika i voditelja KnjiZnice Fakulteta.

(3) Tehnidki urednik i voditelj KnjiZnice Fakulteta stalni su dlanovi Povjerenstva po
svojoj funkciji. Glavnog urednika imenuje Dekan, dok predsjednika ipreostala tri dlana
Povjerenstva predlaLe Dekan, a imenuje Fakultetsko vijede na vrijeme od dvije godine.

(4) Predsjednik, glavni urednik i preostali dlanovi Povjerenstva, a koji nisu dlanovi po
funkciji, mogu biti imenovani vi5e puta uzastopce.

(5) Zada& Povjerenstva su:

l. razmatranje zahtjeva za odobravanje postupka recenziranja djela predloZenih za
sveudili5nu ili fakultetsku nastavnu literaturu,

2. imenovanje recenzenata djela i voflenje recenzentskog postupka,

3. razvrstavanje djela prema kriterij ima iz dl. 3. st. l. ovog Pravilnika,

4. davanje Fakultetskom vijeiu izvje5ia recenzenata o fakultetskoj nastavnoj
literaturi i prijedlog odluke,

5. izvje5tavanje, jednom godiSnje, Fakultetskog vijeia o odobrenoj sveudili5noj i
fakultetskoj nastavnoj literaturi,

6. obavljanje ostalih poslova vezanih uz odobravanje djela.

(6) Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljudke ako je na sastanku nazodna veiina
njegovih 6lanova. Zakljutci se donose ve6inom glasova nazodnih dlanova Povjerenstva.

elanak 5.

(1) Poslove vezate tz organizaciju izdavanja nastavne literature obavlja glavni
urednik.

(2) Glavni urednik za svoj rad odgovara Dekanu.

(3) Glavni urednik uz tehnidkog urednika za svako izdanje definira upute za tehnidko
uredivanje teksta i organizira pripremu teksta za tisak.

(4) Glarmi urednik se u suradnji s Upravom Fakulteta brine o financijskim sredstvima
za realizacijl izdavanja suraduju6i pri tome s nadleZnim ministarstvom i drugim
zainteresiranim institucijama.
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Pravilnik o izdavaikoj djelatnosti Fakulteta strojqrstva i brodogradnj e

(5) Glar.ni urednik uz tehnidkog urednika radi proradun svih tro5kova za svako izdanje.

(6) Financijska sluZba Fakulteta vodi evidenciju prihoda i rashoda za svako izdano
djelo.

IV. SVEUEILISNA NASTAVNA LITERATURA

Clanak 6.

(l) SveudiliSna nastavna literatura je: udZbenik, monografija i prirudnik, a razvrstava
se prema kriterijima iz dl. 3. st. 1. ovog Pravilnika.

(2) Zahtjev za pokretanje postupka recenziranja sveudili5ne nastavne literature u
tiskanom ili elektronidkom obliku sa svim potrebnim podacima, autori dostavljaju
Povjerensnm. Uz zahtjev takoder se dostavlja prijedlog recenzelata ovjeren potpisom
voditelja matidnog zavoda odnosno samostalne katedre. Povjerenstvo razmatra pristigle
zahtjeve te uz suglasnost Fakultetskog vije6a, pokre6e postupke recenzije, uzimaju6i u
obzir interes i vaZnost pojedinog izdanja za Fakultet i struku, raspoloZiva financijska
sredswa, predvidene troikove i raspoloZiva sredstva. Predsjednik Povjerenstva Salje
tiskani rukopis SveudiliSnom povjerenstvu.

(3) U prilogu zahtjeva autori dostavljaju:

. tiskanu i elektronidku verziju predloZenog djela (broj primjeraka prema broju
recenzenata),

. prijedlog za imenovanje recenzenata ovjeren potpisom voditelja
zavoda./samostalne katedre,

. izjav! o autorstvu.

(lanak7.

(l) Autori predlaZu recenzente uz suglasnost matidnog zavoda ili samostalne katedre
autora.

(2) Za tdlbenik i monografiju traZi se miSljenje najmanje troje recenzenata, a za
prirudnik najmanje dvoje recenzenata. Barem jedan od recerzenata ne moZe biti
zaposlenik Fakulteta.

(3) Recenzente treba imenovati iz reda nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju, u
pravilu u podrudju koje djelo pokriva.

(4) Prijedlog re cerr,enata iz dl. 6. st. 2. ovog Pravilnika ne obvezuje Povjerenstvo.

elanak 8.

(1) Postupak odobravanja sveudil'i5ne nastavne literature nije potrebno ponovno
pokretati u sludaju kadaje drugo izdanje neizmijenjeno u odnosu na prvo, ve6 odobreno
izdanje u tiskanom ili elektronidkom obliku.

FsB-pravilnik_o izdavackoj_djelatnosti 201 8--_ver_6.docx 319



Pravilnik o izdavaikoj djelatnosti Faku eta strojarstva i brodogradnje

(2) U sludaju sadrZajne izntjene ili dopune drugog izdanja istoga djela istih autora u
odnosu na prvo izdanje, pokreie se novi postupak odobravanja sveuailisne nastavne
literature.

(3) Pri podno5enju zahtjeva za odobravanje novog izmijenjenog djela istih autora,
autori su u novom izmijenjenom djelu dulni omaditi ianjeneidopune svoga djela.

Clanak 10.

Sva sredstva prikupljena za izdavanje sveudili5ne literature (donacije, sufinanciranje
nadleZnog ministarstva ili prodaja) fakturiraju se na radni nalog izdavadke djelatnosti
Fakulteta. Ukoliko, u fazi pripreme sveudiliBne nastavne literature, nema dovoljno
sredstava za podmirenje tro5kova recenziranja, lektoriranja i tiskanja, tada te tro5kove
snosi Fakultet. Prije isplate ostalih honorara iz dl. 12. ovog Pravilnika potrebnoje izvrSiti
powat tih sredstava Fakultetu.

Clanak I t.

(l) Raspodjela izdanog djela vr3i se na sljededi nadin:

o Svakom autoru koji je zakljudio ugovor s Fakultetom iz dl. 9. ovog Pravilnika
pripadaju tri primjerka izdanog djela;

. recenzontu pripada jedan primjerak;

. L'njiZnici Fakulteta pripada pet primjeraka;

o Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici pripada devet primjerka;

. Povjerenstuu za sveueilisnu nastavnu literaturu pri Rektoratu Sveudili5ta pripada
jedan primjerak;

o predsjednil','u Povjerenstva za udZbenike i publikacije Fakulteta pripada jedan
primjerak;

o glavnom uredniku pripada jedan primjerak;

o te tehnidkom uredniku pripada j edan primjerak.

Nadleinom ministarstvu pripada jedan primjerak samo ukoliko sufinanciraju djelo.
Donatori imaju pravo na odredeni broj primjeraka.

(2) Za izmijenjeno/dopunjeno izdanje, autori imaju pravo na tri primjerka, glavni i
tehnidki urednik po jedan, a knjiZnica Fakulteta na hi primjerka.
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Chnak 9.

Ako financiranje tro5kova izdavanja preuzima Fakultet, tada autori sveudili5ne nastavne
literature koju je odobrio Senat Sveudili5ta u Zagrebu obavemo zakljuduju izdavadki
ugovor s Fakultetom, u kojem se utvrduju prava i obveze autora i izdavada, nadin isplate
autorskog honorara, broj primjeraka koji 6e se tiskati, razdoblje ustupanja autorskih
prava Fakultetu i ostale sadriaje prema potrebi.



Pravilnik o izdavaikoj djelatnosti Fdkulteta strojars*a i brodogradnje

elanak 12.

(l) Autorski i drugi honorari za izdavadku djelatnost sveudili5ne nastavne literature
utvrduju se u bruto imosu na osnovi vrijednosti boda za autorske honorare yezane \z
izdavadku djelatnost. Pod stranicom teksta podrazumijeva se 1875 znakova ukljuduju6i
i bjeline. Pod autorskim arkom podrazumijeva se l6 stranica teksta (30000 znakova).

Tablica I . Autorski honorai izraZeni u bodovima

Vrsta izdanja ili aktivnosti Bod po autorskom arku

UdTbenik fi0

Prirudnik

Monograhja 70

Prijevod na strani jezik 40

Prijcvod sa stranog jezika 25

Lektoriranie r 5-20

Odabir, skiciranje grafidkih prikaza (po slici) 0,2-2

Tablica 2. Honorari za tehniiku obradu izdanja

Djelatnost Bodova / str.

Prijepis obitnog teksta 0,7

Prijepis matcmatidkog teksta 5

Prijepis teksta na stranom jeziku 1,5

Prijepis tablica 1,2

0,5 -7
Prijelom na radunalu 2,0

(2) Uprava Fakulteta donosi odluku o vrijednosti boda na prijedlog rukovoditelja
financijske sluZbe.

(3) Honorari u izradi sveudili5ne nastavne literature isplaiuju se s radnog naloga
izdavadke djelatnosti Fakulteta. Honorari se ne mogu isplatiti dok se ne izvr5e obveze
iz dl. 11. st. 1. ovog Pravilnika.

(4\ Za izmijenjena, dopunjena ili ponovljena izdanja se od prihoda prodaje odbijaju
tro5kovi pripreme i tiskanja, a ostatak se dijeli u omjeru 30 "/o zaF aktitet, a autoru 70 o/o

u bruto iznosu.
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Pravilnik o izdavaikoj djelatnosti Fqkulteto strojars*a i brodogradnje

V. FAKULTETSKA NASTAVNA LITERATURA

elanak l3.

(l) Fakultetska nastavna literatura je: monografrja i prirudnik, a razvrstava se prema
kriterijima iz dl. 3. st. I . ovog Pravilnika.

(2) Zahtjev za pokretanje postupka recerziranja fakultetske nastal.ne literature u
tiskanom ili elektronidkom obliku sa svim potrebnim podacima, autori dostavljaju
Povjerenstvu. Uz zahtjev takoder se dostavlja prijedlog recenzenata ovjeren potpisom
voditelja matidnog zavoda odnosno samostalne katedre. Povjerenstvo razmatra pristigle
zahtjeve, te uz suglasnost Fakultetskog vijeia, pokre6e postupke recenzijc, uzimajudi u
obzir interes i vaZnost pojedinog izdar,ja za Fakultet i struku, predvidene tro5kove i
raspoloZiva sredstva.

(3) U prilogu zahdeva autori dostavljaju:

. tiskanu i elektronidku verziju predloZenog djela (broj primjeraka prema broju
recenzenata),

. prijedlog za imenovanje recenzenata ovjeren potpisom voditelja
zavodalsamostalne katedre,

. izjavlu o autorstvu.

ilanak 14.

(l) Autori predlaZu recenzente uz suglasnost matidnog zavoda-lsamostalne katedre
autora.

(2) Za monografiju traZi se mi5ljenje najmanje troje recenzenata, a za prirudnik
najmanje dvoje recenzenata.

(3) Recenzente imenuje Povjerenstvo iz redova nastavnika u znanstveno-nastavnom
zvanju, u pravilu u podrudju koje djelo pokriva. Prijedlog recenzenata iz dl. 13. st.2.
ovog Pravilnika ne obvezuje Povjerenstvo.

(4) Imenovanim recenzentima predsjednik Povjerenstvo dostavlja odluku o
imenovanju i upute te rukopis dini dostupnim.

(5) Ako recenzent odbije recenzirati djelo, Povjerenstvo ie imenovati drugoga
recenzenta, uz suglasnost predlagatelja iz st. I . ovoga dlanka.

ilanak 15.

(1) Recenzent je duZan Povjerenstvu dostaviti recenziju, odnosno popunjen
recenzentski obrazac v zatrailenom roku. Ako recenzent to ne udini, Povjerenstvo ga
moZe razrije5iti i imenovati drugoga recenzenta.
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Pravilnik o izdavatkoj djelatnosti Fakulteta strojarstva i brodogradnje

(2) Povjerenstvo je ovla5teno od autora traZiti promjene teksta prema miSljenju
recenzenata i druge ispravke, nakon dega u izmijenjenom tekstu provjerava jesu li
promjene udinjene, a moZe se traliti i da recenzent ponovo pregleda djelo.

(3) Ako prilikom recenziranja, jedna recenzija bude negativna, a druge recenzije
pozitivne, Povjerenstvo ie odrediti novog recenzenta i pokrenuti postupak jo5 jedne
recenzije. Ako i ona ne bude poziti'"na, Povjerenstvo 6e odbiti prihva6anje dijela za
objavljivanje.

(4) Po zavrietku recenzentskog postupka Povjerenswo donosi zakljudak u skladu sa dl.
4. st. 6. ovog Pravilnika.

ilanak 16.

Izvje56a recenzenata fakultetske nastavne literature i prijedlog odluke Povjerenstvo
dostavlja Fakultetskom vijedu u pisanom obliku. Odluku o odobravanju ili
neodobravanju predloZenog fakultetskog djela donosi Fakultetsko vijede.

elanak 17.

(1) Fakultetska nastavna literatura koju je Fakultetsko vijeie odobrilo ima pravo na
natpis: Nastavna literatura Fakulteta strojarstva i brodogradnje Sveudili5ta u Zagrebu,
koji se otiskuje na koricama djela i na nultoj stranici, sukladno odluci Fakultetskog
vije6a.

(2) Odredba st. l. ovoga dlanka na odgovarajudi nadin se primjenjuje i na elektronidka
izdanja.

(3) Na stranici na kojoj se nalazi impresum obvemo se navodi broj i datum odluke
Fakultetskog vijeia o odobrenju za objavljivanje djela u nizu Nastavna literatura
Fakulteta strojarstva i brodogradnje Sveudili5ta u Zagrebu.

(4) Odobrena fakultetska nastavna literatura, koja se izdaje iskljudivo u elektronidkom
obliku, trajno se pohranjuje na internetskim ili intranetskim stranicama Fakulteta i u
fakultetskom repozitoriju.

etanak 18.

(1) Postupak odobravanja fakultetske nastavne literature nije potrebno ponovno
pokretati u sludaju kadaje drugo izdanje neizmijenjeno u odnosu na prvo, ved odobreno
izdanje u tiskanom ili elektronidkom obliku.

(2) U sludaju sadrZajne izmjene ili dopune drugog izdanja istoga djela istih autora u
odnosu na prvo izdanje, pokre6e se novi postupak odobravanja fakultetske nastavne
literature.
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(3) Pri podno5enju zahtjeva za odobravanje novog izmijenjenog djela istih autora,
autori su u novom izmijenjenom djelu duZni oznaliti izmjene/dopune svoga djela.

elanak 19.

(l) TroSkove recenziranja i lektoriranja fakulteske astavne literature snose autori
djela, Fakultet ili oboje, prema prosudbi Povjerenstva i Uprave Fakulteta. Ako
financiranje tro5kova preuzima Fakultet, honorari za recenziranje po autorskom djelu
iznose 75 o/o honorara za sveudili5nu nastavnu literaturu, a honorari za lektoriranje
utvrduju se na osnovi vrijednosti boda iz Tablice l. u dl. 12. ovog Pravilnika.

(2) TroSkove tiskanja fakultetske nastavne literature snose autori djela, Fakultet iiili
oboje, ovisno o raspoloZivim sredstvima.

(3) Autorski idrugi honorari u smislu dl. 12. ovog Pravilnika se ne ispla6uju.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNB OURBONP

Chnak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plodi i mreZnim
stranicama Fakulteta.

ilanak 21 .

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o izdavadkoj djelatnosti
Fakulteta strojarstva i brodogradnje Sveudili5ta u Zagrebu od 20. prosinca 2016. godine.

EKAN

L

vonlmlr vlc
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P rav iln ik o izdavaikoj dj elatnosti Fakulteta strojarstva i brodogradnje

Ovaj Pravihik objavljen je na internetskim stranica4a i oglasnoj plodi Fakulteta dana

-2o. sRQoJA zots. godinete stupana srragoS_. SePur iX 2018. godine.

Taj Fakulteta

Ivan PetroSevic

Kl,l,a: Ql.?'ot/l' //r
Urbroj: 2{/- 66* /W- /€- /
Zagreb, 2o .o1 l- o t t, -

FSB-pravilnik o_izdavackoj_djelatnosti,20l 8,--ver_6.docx 9/9


