
ii*

SVEUCILISTE U ZAGREBU

FAKULTET STROJARSTVA I BRODOGRADNJE

ODLUKA O IZMIENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA

O USTROISTVU FAKULTETA
I RADNIH MIESTA FAKULTETA

STROIARSTVA I BRODOGRADNIE

Zagreb,2O19.



Na temelju ilanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti ivisokom obrazovanju (,,Narodne novine" br.
723/03, L98/03, tO5/04, t74/04, 02/07, 46107, 45/09, 63/LL,94/L3, L39/13, t9t/L4, 60/7s), dtanka 12.

Zakona o platama u javnim sluibama (,,Narodne novine" br. 27/Ot,39/091, ilanka 30. i 163. Statuta
Fakulteta strojarstva i brodogradnje Sveuailiita u Zagrebu, ilanka 150. Zakona o radu (,,Narodne novine"
br.93/741, Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloienosti poslova u javnim sluibama
(,,Narodne novine" br. 25113,72/13,757/13, 09/14, 4O/f4,5t/14,77/14, $/14,87 /1,4, L2O/1,4, \47/14,
t5t/L4, tL/ts, 32/L5, 38/L5, 6O/L5, 83/t5, 712/15 i L22/75\,41. 50. Pravilnika o osnovama financiranja
SveuailiSta u Zagrebu, od 24. listopada 2007. i odluke Senata Sveuiiliita u Zagrebu sa 14. redovite
sjednice odriane 8. srpnja 2008., uz savjetovanje sa sindikatom, a na prijedlog Dekana,

Fakultetsko vijeie na 11. redovitoj sjednici odrianoj 17. rujna 2019. donosi

oDLUKU O tZNtIENAMA I DOPUNAMA
Pravilnika

o usEoistvu Fakulteta i radrih miesta Fakulteta

Clanak 1.

U Pravilniku o ustrojstvu Fakulteta i radnih mjesta Fakulteta (Klasa: 012-03/15 -t/4t,|)tbtq:257-
66-1700-78-77, koji je temeljem suglasnosti Senata od 10. travnja 2018. godine, stupio na snagu 20.
travnja 2018. godine, dalje: Pravilnik) u Elanku 14. stavku 1. toaki 6. podtoiki 5. rijeEi:,,radno m.iesto ll.
vrste" zamjenjuju se rijeaima: ,,voditelj ispostave, poloiaj ll. vrste".

Clanak 2.

U Elanku 14. stavku 1.. toaki 7. iza podtoEke 5. dodaju se nova podtoaka 5. ipodtoika 7. koje
glase:

,,financijski knjigovoda ll - visi struani referent, radno mjesto ll. vrste"
,,voditelj obraduna plaie - voditelj ods.ieka, poloiaj ll. vrste"

Dosadainje podtotke 5. do 11. postaju podtoike 8. do 13.

elanak 3.

U ilanku 14. stavku 1. toaki 8. podtoaka 15. mijen.la se iglasi:

,,administrativni refernt - telefonlst - radna mjesta sluibenika lll. vrste".

elanak 4.

U tlanku 14. stavku L. todki 9. podtodka 2. mijenja se iBlasi:

,,strufnjak zaltite na radu izaStite od poiara -voditelj odsjeka, poloia.i ll. vrste".

tlanak 5.

U tlanku 15. stavku 1. toaka 3. mijenja se iglasi:

,,diplomirani knjiiniiar -radno mjesto l. vrste".
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tlanak 6.

U ilanku 20. stavku 5.2 toaki 5.2-2 rijeii: -dvije godine" zamjenjuje se rijeEima: -jedna godina"

tlanak 7.

U ilanku 20. stavku 5.3 todki 5.3.5 rijefi:,,prava (diplomirani pravnik/magistar prava)"
zamjenjuje se rijeaima:,,druitvenih znanosti".

Clanak 8.

U ilanku 20. stavku 5.6 todki 5.6.5 rijeai:,,vi5i tehnidar, radno mjesto ll. vrste" zamjenjuju se

rijetima: ,,voditelj ispostave, poloiaj ll. vrste".

lza podtoake 3. dodaje se nova podtoaka 4. koja glasi:

,,obavlja administrativno-financijske poslove vezane uz izdavaltvo"

Dosadainja podtoaka 4. postaje podtoaka 5.

tlanak 9.

U dlanku 20. stavku 5.7 iza toike 5.7.8 dodaje se nova todka 5.7.9 koja glasi:

,,Poslovi voditeljo obroiuno pla(e - voditelj odsjeko, poloiaj ll. vrste
. obavlja poslove obrafuna pla6a iostalih naknada, koje se financiraju iz driavnog

proratuna kroz Centralni obraiun plada
. obavlja poslove obraduna plada iostalih primanja iz radnih odnosa, autorskih

honorara i ugovora o djelu, koja se financiraju iz ostalih izvora financiranja
. obustavlja dio plaie po administrativnim, sudskim idrugim zabranama i upladuje te

obustave
. izraduje mjesedne isplatne liste ipriprema virmanske naloge za izvrienje isplate za

Ministarstvo, te onih na teret vlastitih prihoda i projekata
. ispostavlja sve powrde, izvjeiia ievidencije za potrebe zaposlenika Fakulteta
. izraduje mjesetna igodisnja statistidka izvjeida idostavlja ih nadleinim tijelima i

organizacijama
. uskladuje uplaiene doprinose s Hrvatskim zavodom za mirovinsko osiguranje i

Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje
. dostavlja mjesedna igodiinja izvjeida iuskladuje upladene poreze s Poreznom

upravom
. vrii godiSnji obraiun poreza na dohodak
. usklatluje izvr5ene isplate s financijskim knjigovodstvom
. prati propise iizmjene propisa vezane uz dohodak idrugi dohodak
. arhiviradokumentaciju

. sastavlja i popunjava sloienija izvjeiia idokumente, te priprema i provodi redovitu
korespondenciju s MZO, SveuailiStem , HZZZ, Driavni zavod za statistiku , HZMO, HZZO,

HZZZSR, bankama, ovrhovoditeljima i dr.
. redovito educiranje itrajno usavriavanje znanja zbog aestih promjena zakonskih regulativa

i propisa iz podruija poreza na dohodak, obaveznih doprinosa, prava iz zakona o radu, te
njihovo provodenje, testiranje novonastalih promjena u operativnim sustavima injihova
primjena

. priprema iizraduje dokumentaciju za potrebe apliciranja medunarodnih idomaiih
projekata unutar strudnih sluibi Fakulteta iza potrebe vanjskih suradnitkih ustanova
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obavlja iostale poslove po nalogu rukovoditelja Financijske sluibe u skladu s naravi
i vrstom radnog mjesta.

Za svoj rad odgovara rukovoditelju Financijske sluibe

Posebni uvjeti:
ZavrSen sveudiliini preddiplomski studij ekonomije (sveudili5ni prvostupnik), odnosno struani studij
(struini pristupnik), odnosno prijainji ViS, napredno znanje rada na raiunalu, znanje engleskog jezika,
radno iskustvo najmanje jedna godina.

Probni rad u trajanju 3 mjeseca."

Dosadainje toake 5.7 .9,5.7.L0,5.7 .tf i 5.7.12 postaju toEke 5.7 .LO, 5.7.t1,5.7 .t2 i 5.7 .13.

tlanak 10.

U dlanku 20. stavku 5.8 toaki 5.8.15 rijeai:,,telefoniste - radna mjesta namjestenidka lll. vrste"
zamjenluju se rijef ima: ,,administrativnoB referenta - telefoniste - radna mjesta sluibenika lll. vrste".

lza podtotke 7. dodaju se nova podtotka 8. ipodtodka 9. koje glase:

. ,,nadzire uno5enje iiznolenje inventara"

. .pomaie ostalim radnicima Fakulteta pri prenoienju raznih laklih tereta"

Dosadalnja podtotka 8. postaje podtoaka 10

elanak u.
U alanku 20. stavku 5.9 toEka 5.9.2 mijenja se iglasi:

,,Poslovi strudnjaka zastite na radu i zastite od poiara - voditelj odsjeka, poloiaj lt. vrste

. obavlja poslove iz podruija zaltite na radu iza5tite od poiara

. prati primjenu propisa iz podrudja zaitite na radu izaitite od poiara

. daje upute sluZbama i pojedincima o potrebnim mjerama ivodi brigu o otklanjanju
utvralenih nedostataka

. sudjeluje u izradi pravilnika iz podrudja zaitite na radu izaitite od poiara i uputa za rad na
siguran nadin

. obavlja struano-administrativne poslove (korespondencija, izvje56a, suradnja sa vanjskim
institucijama, isl.)

. obavlja unutarnji nadzor nad primjenom pravlla zastite na radu izaitite od poiara

. sudjeluje i provodi osposobljavanje radnika, poslodavca ivoditelja iz podrudja zaitite na
radu, zastite od poiara, evakuacije ispalavanja

. priprema dokumentaciju i propisane prUave o ozljedi na radu

. redovito pregledava ispravnost vatrogasnih aparata i hidrantske opreme, sudjeluje kod
servis;ranja vatrogasnih aparata, ispitivanja hidrantske mre:e, radne opreme, radnog
okoliia, el. instalacije iostalih sredstava rada

. vodi potrebne evidencije iz podruija obrane izaltite iiuva tehniaku dokumentaciju

. obavlja iostale poslove prema uputama voditelja Sluibe zaitite na radu izaltite od poiara
u skladu s naravi ivrstom radnog mjesta.

Za svoj rad odgovara voditelju SIuibe zaitite na radu izastite od poiara.
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Posebni uvjeti:
Zavr5en sveutili5ni preddiplomski studij odnosno preddiplomski strudni studij tehniike struke
prvostupnik (baccalaureus), odnosno prijainji VSS, najmanje jedna godina radnog iskustva na istim ili
sliinim poslovima, znanje rada na raiunalu, poloien struani ispit za strutnjaka zaitite na radu, poloien
struani ispit iz zaitite od poiara, znanje engleskog jezika.

Probni rad u trajanju od 3 mjeseca.".

Clanak 13.

Odluka o izmjenama idopunama Pravilnika donosl se po istom postupku kao isam Pravilnik.
Ova Odluka o izmjenama idopunama Pravilnika stupa na snagu osmog dana od dana objave na

oglasnoj ploti Fakulteta i lnternet stranici, nakon 5to na nju dade suglasnost Senat Sveuaili5ta u Zagrebu.

vko Majetii

Na ovu Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika suglasnost je dala podruinica Nezavisnog sindikata
znanosti ivisokog obrazovanja Fakulteta strojarstva i brodogradnje, Sveudililta u Zagrebu.

glaiena je na web stranici Fakulteta i7 tt- Po te
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Odluka o izmje
stupa na snagu o{.12 4^

godine
nama idopunama Pravilnika o

Tajn ik kulteta

lvon Petroievii, dipl. iur.

Klasa:

U rbro.i:

ou-c,38- /k
zfl-66- lto/- /(- /

Clanak t2.

U ilanku 21. stavku 5 rijeti:,,knjiiniEarske poslove" zamjenjuju se rijeiima: ,,knjiiniaarsko -
informacijske poslove".

Na ovu odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika Senat je dao sugla ,norl- /'?'l! '; I'i.



Sve uc'iliite u Zagrebu

Klasa: o I2'o-l/ l9-()3/9
Urbroi: 3 8()-020/2t14- l9-2
Zagreb. 19. studenoga 2019. godine

Na temelju dlanka 21. stalula svcueilista u zagrebu. a u skladu s odlukom o postupku
da'anla suglasnosti na Pravilnike o ustroju radnih mjesta sasta'nica Sr eueilisra u Zagrebu
od l6 lipnja 201I. (Klasa: 602-04/t l-04/t7, Urbroj: 380-020/084-l l-l). Senat Sr.euirliSta u
Zagrebu na 3 redoritoj sjednici u 3-51. akademskoj godrnr (2019./202r).), odrzanoj 19.
sludenoga 20 l9 godine donjo .ie sl.ledecu

0dluku
I

F)a.1e se suglasnost na odluku o izmjenama i dopunalna prarilnika o ustrqst'u Fakultera i

radnih nrjesla Fakulteta stro.iarstra i brodogradnje Sleutihsta u Zagrebu koli .1e usrolilo
Fakultetsko r ijece na s.jednici odrTano.j 17. rujna 2019 godine.

lt

Predrnehra Odluka nalizi se u prtvitku ot'e odluke injeztn je sastalni dio

III

Odh"rka stLrpa na snagu dzuronr donoSenja.

Rektor'

fc. Damir Boras

OrlLrka sc r,krstavlia.
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