
STUDENTSKI POSAO - ASISTENT U UPRAVLJANJU INOVACIJSKIM 
PROJEKTIMA – EIT MANUFACTURING HUB 

Tim EIT Manufacturing HUB-a Hrvatska, kojega vodi doc. dr. sc. Miro Hegedić, u potrazi je 
za entuzijastičnim, proaktivnim i organiziranim studentom/studenticom strojarstva za 
poziciju asistenta u upravljanju inovacijskim projektima. Pozivamo sve studente koji su 
voljni uskočiti u dinamično okruženje, gdje će steći vrijedno iskustvo, razviti vještine i 
pomoći našem timu u upravljanju inovativnim projektima. 

OPIS POSLA: Uloga će uključivati razne zadatke vezane uz administraciju projekata, 
uključujući koordinaciju sastanaka, praćenje napretka projekta, organizaciju konferencija, 
pripremu izvještaja i komunikaciju s timovima projekata. Tražimo osobu koja je dobro 
organizirana, ima izvrsne komunikacijske vještine i sposobnost prilagodbe u brzom tempu 
rada. 

VAŠI ZADACI ĆE UKLJUČIVATI: 

1. Upravljanje dokumentacijom projekta i održavanje ažuriranih evidencija 
2. Koordinacija sastanaka, sastavljanje dnevnih redova i praćenje akcijskih točaka 
3. Priprema i dostava redovitih izvještaja o napretku projekta 
4. Komunikacija s timovima projekata kako bi se osiguralo usklađivanje i pravovremena 

realizacija zadatka 
5. Pružanje administrativne podrške voditeljima projekata 

KVALIFIKACIJE I VJEŠTINE: 

1. Student strojarstva (poželjno treća ili viša godina studija) 
2. Izvrsne organizacijske i vremenske vještine upravljanja 
3. Izvrsne komunikacijske vještine, kako usmenim tako i pisanom 
4. Profesionalnost, točnost i pažnja prema detaljima 
5. Poželjno iskustvo u upravljanju projektima, ali nije uvjet 

NAŠA PONUDA: 

Ovo je prilika da steknete praktično iskustvo u upravljanju inovacijskim projektima, radu u 
timu i stjecanju stručnih vještina koje će vam biti korisne u budućem karijernom razvoju. 
Radno vrijeme je fleksibilno, s očekivanjem od 20 sati tjedno. Omogućen je i rad od kuće po 
dogovoru s voditeljem projekta. 

Ako ste motivirani, spremni učiti i želite doprinijeti našem timu, pozivamo vas da se prijavite 
na pgreguric@fsb.hr na način da pošaljete svoj CV. Rok za prijavu je 15. lipnja 2023. 

 


