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1. PocCetna stranica aplikacije i prijava u aplikaciju

Aplikacija se nalazi na sluzbenim serverima SveuciliSta u Zagrebu, na internet adresi,
http://apps.unizg.hr/studentski-projekti. Aplikacija je napravljena kao plod suradnje
Studentskog zbora Sveucilista u Zagrebu i SveuciliSnog racunskog centra — SRCE. Temelji
aplikacije i izgled te nacin prijave studentskih programa rukovodio se dosadasnjim obrascima
za prijavu studentskih programa.

Prijava na aplikaciju izgleda ovako:

Studentski program

PRIJAVA U APLIKACIJU

WSTUDENT
SKIMZBORM
SVEUCILISTA
UBMZAGREBU

@ SICe S,
Slika 1. Pocetna stranica aplikacije za prijavu studentskih programa

Pritiskom na “PRIJAVA U APLIKACIJU” ulazite u sustav za prijavu u aplikaciju. Pristup aplikaciji
moguc je iskljucivo preko vasih AAl identiteta (identitet koji npr. koristite prilikom prijave na
“Studomat”). Ukoliko ¢ete imati odredenih problema s prijavom, molimo Vas da se obratite
racunskom centru na vasoj sastavnici, odnosno osobi zaduZenoj za dodjeljivanje AAl
identiteta. Molimo takoder da budete svjesni kako ste Vi jedini korisnik AAl identiteta te ga
nemoijte dijeliti s drugim osobama, iznimno je bitno da Cuvate vlastite privatne podatke.

Prijavom u aplikaciju preko vasih AAl identiteta dokazali ste kako ste student koji je upisan u

tekuéu akademsku godinu na nekoj od sastavnica Sveucilista u Zagrebu te viSe nije potrebno
dostavljati potvrdu o navedenom.

Autmrhaciona | morsaciuha ik st ke it
[Tt

Slika 2. Prijava putem vaseg AAl identiteta i slika odbijene prijave


http://apps.unizg.hr/studentski-projekti

Unosom AAI identiteta ulazite u samu aplikaciju za prijavu te moZete zapoceti sa prijavom
studentskog programa.

Moramo napomenuti kako je aplikacija u potpunosti izradena unutar SveuciliSnog racunskog
centra — SRCE te kako su vasi podaci potpuno zasticeni.

2. Prijava novog studentskog programa

U navedenom postupniku slijede detaljni koraci prijave studentskog programa putem
aplikacije na Natjecaj za sufinanciranje studentskih programa. Molimo vas da provedete
svaki navedeni korak to¢no onako kako je navedeno u ovim Uputama za koristenje. Ukoliko
cete imati bilo kakvih dodatnih pitanja slobodno nam se obradite putem sluzbene e-mail
adrese,mvuksic@unizg.hr.

2.1. Pocetni izgled aplikacije za prijavu

Prijavom na aplikaciju na pofetnom zaslonu prikazivat ¢e se svi programi koje ste prijavili.

2.2. Kreiranje novog studentskog programa

Prije prijave programa, nuzno je unijeti podatke na ,,Moji podaci“. Klikom na "Moji podaci”
otvara se nova stranica, kako je prikazano na slici 21. S obzirom na AAIl idenitet, automatski
¢e biti popunjen osjenacni dio podataka, znaci ”ID”, “OIB”, “Korisnicko ime”, “Ime” i
"Prezime”.

Ono $to vi morate napraviti jest popuniti ostale podatke prije kona¢ne prijave projekta.
Potrebno je popuniti sve unose, inae "Potvrda podataka” nece biti moguca. Pritiskom na
ikonu “NOVI” otvara se prozor za kreiranje novog studentskog programa. Pocetni prozor za
kreiranje novog programa izgleda kao na slici:


mailto:mvuksic@unizg.hr

Naziv programa

Prijavitelj Pojedinac

Kategorija Kulturna zbivanja x v 3
programa

Sastavnica Prirodoslovno-matematicki fakultet

-
sveuéilista
& Molimo odaberite sastavnic eutilidta u Zagrebu ukolike se prograrr 4
odviia na sastavn - Sligte ukoliko se am ar
Vi a razini cijelog Sveucilista u

Slika 4. Kreiranje novog studentskog programa

Kod kreiranja novog programa bitno je ispuniti sve «kucice» kako slijedi:

0) Prihvacam uvjete za prijavu projekta — Prije same prijave programa na natjecaj potrebno
je prihvatiti uvjete natjecaja, odnosno kaznene odredbe koje slijede ukoliko se prilazu lazni
dokumenti. Tako Svi prijavitelji programa na Natjeaju za sufinanciranje studentskih
programa podlijezu odredbama Kaznenog zakona (NN 125/2011) i to navedenim ¢lancima:
¢l. 278. (Krivotvorenje isprave),

¢l. 279. (Krivotvorenje sluzbene ili poslovne isprave) i

¢l. 280. (Zlouporaba osobne isprave).

Krivotvorenje isprave
Clanak 278.

(1) Tko izradi laznu ispravu ili preinaci pravu s ciljem da se takva isprava uporabi kao prava
ili tko takvu ispravu nabavi radi uporabe ili je uporabi kao pravu,

kaznit ¢e se kaznom zatvora do tri godine.
(2) Kaznom iz stavka 1. ovoga Clanka kaznit ¢e se tko obmane drugoga o sadrzaju kakve
isprave 1 ovaj stavi svoj potpis na tu ispravu, drzeci da se potpisuje pod kakvu drugu ispravu

ili pod kakav drugi sadrzaj.

(3) Tko kazneno djelo iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka pocini glede javne isprave, oporuke,
mjenice, ¢eka, platne kartice ili javne ili sluzbene knjige koja se mora voditi na temelju
zakona,

kaznit ¢e se kaznom zatvora od Sest mjeseci do pet godina.



(4) Za pokusaj kaznenog djela iz stavka 1.1 2. ovoga ¢lanka pocinitelj ¢e se kazniti.
Krivotvorenje sluzbene ili poslovne isprave
Clanak 279.

(1) Sluzbena ili odgovorna osoba koja u sluzbenu ili poslovnu ispravu, knjigu ili spis unese
neistinite podatke, ili ne unese kakav vazan podatak, ili svojim potpisom, odnosno sluzbenim
pecatom ovjeri takvu ispravu, knjigu ili spis s neistinitim sadrzajem ili koja svojim potpisom,
odnosno sluzbenim pecatom omoguci izradbu isprave, knjige ili spisa s neistinitim sadrzajem,

kaznit ¢e se kaznom zatvora od Sest mjeseci do pet godina.

(2) Kaznom iz stavka 1. ovoga c¢lanka kaznit ¢e se i tko neistinitu sluzbenu ili poslovnu
ispravu, knjigu ili spis uporabi u sluzbi ili poslovanju kao da su istiniti.

Zlouporaba osobne isprave
Clanak 280.

Tko osobnu ispravu, izdanu na ime druge osobe, prijevarno koristi u pravnom prometu ili radi
prijevare u pravnom prometu prepusta drugoj osobi osobnu ispravu koja na ime te osobe nije
izdana,

kaznit ¢e se kaznom zatvora do jedne godine.

Nakon prihvacanja uvjetata, upisuju se podaci o programu.
1) Naziv programa — Upisujete naziv, odnosno ime programa kojeg prijavljujete.

2) Prijavitelj — Prijaviti se moZete kao “Pojedinac”, “Udruga“ ili “Studentski zbor” sto mozZete
odabrati u padaju¢em izborniku. Ukoliko se kao prijavitelj programa izaberu “Udruga“ ili
“Studentski zbor” onda je obavezno upisati podatke o voditelju programa (vidi str.) te kasnije
u popisu dokumenata priloZiti odgovarajucu trazenu potvrdu (vidi str.).

3) Kategorija programa — Unutar padajuceg izbornika, prema tekstu Natjecaja za studentske
programe, mozete izabrati unutar koje kategorije se vas program nalazi.

4) Sastavnica sveucilista — Odabir sastavnice Sveucilista u Zagrebu ukoliko se program odvija
na sastavnici, odnosno Sveucilista u Zagrebu ako se program odvija na viSe sastavnica ili na
razini cijelog Sveucilista.
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Slika 5. Kreiranje novog studentskog programa 2

5) Kalendarska godina — Izabirete kalendarsku godinu u kojoj prijavljujete studentski
program.

6) Mjesto odrzavanja — Upisujete mjesto odrzavanja samog studentskog programa.

7) Datum pocetka i zavrSetka programa — Datum pocetka izabirete unutar kalendara.
Molimo vas da pazite na sljedece stvari, datum pocetka programa mora uvijek biti raniji od
datuma zavrsetka programa, u suprotnom aplikacija ne dopusta prijavu takvog programa.
Bitno je naglasiti da prijavite program u tekucoj kalendarskoj godini, na akademskoj.

8) Sudionici — Opis sudionika vaseg studentskog programa, kome je program namijenjen i
koji studenti ili druge osobe ¢e sudjelovati u provedbi.

9) Opis programa — OpiSete studentski program, obratite paznju na informaciju ispod unosa
gdje je naznaceno kako je minimalan unos 1000 znakova, a maksimalan unos 2500 znakova.
Budite jezgroviti, a opet dovoljno opsirni.
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Slika 6. Kreiranje novog studentskog programa 3

10) Cilj i svrha provedbe programa — Opisite cilj i svrhu provedbe vaseg studentskog
programa, obratite paznju na informaciju ispod unosa gdje je naznaceno kako je minimalan
unos 1000 znakova, a maksimalan unos 2500 znakova. Budite jezgroviti, a opet dovoljno
opsirni.

11) Nacin informiranja studenata i javnosti o provedbi programa (promocija) — U nacinima
informiranja opisujete mjesta promidzbe vaseg studentskog programa i nacin promidzbe.

12) Dosadasnje aktivnosti podnositelja prijave na polju studentskog organiziranja — U
navedenom unosu opisati sve dosadasnje aktivnosti prijavitella programa na polju
studentskog organiziranja, navesti sve dogadaje i druge programe koje je prijavitelj do sada
odradio te sve druge aktivnosti koje prijavitelj smatra da su od znacdaja za prijavu i
eventualnu provedbu studentskog programa.

13) Zahtijevani iznos iz proracuna SZZG-a — Ovaj iznos izaraCunava se automatski s obzirom
na unesene stavke prihoda i rashoda (vidi str.), ovaj iznos ne unosite samostalno.



studentskog )

. @ Minimalno 1, maksimalno 1500 znakova,
organiziranja

Zahtijevani iznos iz Kn

proracuna SZZG-a

Komentar

14

@ Minimalno 0, maksimalno 1500 znakova,

Prijava je dovrdena Da

15

mmneg
@ srce

UBZACREBU

Slika 7. Kreiranje novog studentskog programa 7

14) Komentar — Komentar nije obavezna kategorija za unos prilikom kreiranja novog
studentskog programa, no ako smatrate kako aplikacija, odnsono mjesta za unos informacija
o programu, ne pokriva odredeno polje od interesa za vas program ovdje moZete na dopisati
navedeno.

15) Prijava je dovrSena — Ponudeno pocetno stanje je “NE“, ne mozete prijaviti projekt dok
niste ucitali ostatak dokumentacije (prihode, rashode, dokaze...). Za zavrSavanje ispunjavanja
pocetnog dijela prijave ostavite “NE“ i pritisnete “POTVRDI”. Kada ucitate ostatak
dokumentacije za studentski program potrebno je navedeno promijeniti u “DA” i pritisnuti
"POTVRDI”

Ovime ste zavrsili poéetnu stranicu prijave vasega programa, sada slijedi dodavanje ostale
programske dokumentacije.

2.3. Dodavanje dokumenata

Nakon Sto ste uspjesno ispunili obrazac za pocetno ispunjavanje studentskog programa za
zavrSetak prijave potrebno je ispuniti ostalu projektnu dokumentaciju. Vas prijavljeni
studentski program prikazat ée se unutar pocetne stranice. Sve dalje navedene radnje
odvijaju se pritiskom na ikonice kako je prikazano na slici:

Prijavitel] Kategorija Prijavitelj Voditelj Zahtijevani Prijava Kreirano AZurirano (Operacija

= programa + s s iznos < dovrsena < s
zg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht... 1- 4 - Struéni i m 2017- 2017-02- @

Pojedinac  znanstveni 02-22 22

programi 08:39:07 14:25:28

zg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht... 2- 1 - Kulturna m 2017- 2017-02- @

Studentski  zbivanja 02-22 22

zbor 08:44:58 08:44:58

Slika 8. Gornji primjer: s lijeva na desno, “Osnovni podaci o programu”, “Podaci o prijavitelju”, ”Pratec¢i dokumenti o prihodima i
rashodima, daljnji primjer pokazuje sve isto, samo prije prilaganja dokumentacije prisutan je unos “Podaci o voditelju”.




U daljnjem tekstu slijedi detaljno objasnjenje pojedinacnih radnji za dodavanje ostale
programske dokumentacije.

2.3.1. Kada je prijavitelj “STUDENTSKI ZBOR“

Dodavanje novog dokumenta - odaberite vrstu dokumenta

Studentski zbor - RjeSenje o upisu u

Upisnik studentskih organizacija
Sveutilista u Zagrebu

Potrebno je pritisnuti ”
Studentski zbor — Rjesenje o
upisu u Upisnik studentskih

organizacija Sveucilista u
Zagrebu”, nakon toga se otvara
sljededi prozor gdje je potrebno

ucitati datoteku, pritiskom na
"BROWSE...”, gdje ¢e biti vidljiv
dokaz kako je prijavitelj

Rashod

Ostali dokumenti - miSlienja i preporuke

Slika 9. Izbornik "Dodavanje novog dokumenta”

Dokaz predsjednik zbora
s ==
= =
M @ srce
Mogucnost ucitavanja "Dokaz predsjednika
Slika 10. Unos dokumentacije za "Dokaz predsjednika zbora» zbora” ograniéena je na samo jedan

dokument.
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2.3.2. Kada je prijavitelj “UDRUGA“

Dodavanje novog dokumenta - odaberite vrstu dokumenta

Udruga - RjeSenje o upisu u
Upisnik studentskih organizacija
Sveuéilista u Zagrebu

Ostali dokumenti - miSlienja i preporuke

Slika 11. Izbornik "Dodavanje novog dokumenta”

Dokaz predsjednik udruge

-

@srce

Slika 12. I1zbornik "Dokaz osobe ovlastene za zastupanje”

Potrebno je pritisnuti ”Udruga —
Rjesenje o upisu u Upisnik
studentskih organizacija
Sveucilista u Zagrebu“, nakon
toga se otvara sljededi prozor
gdje je potrebno ucitati datoteku,
pritiskom na "BROWSE...”, gdje
Ce biti vidljiv dokaz kako je
prijavitelj programa osoba
ovlastena za zastupanje udruge i
gdje ¢e takoder biti vidljivo o
kojoj udruzi je rije¢ u svrhu
provjere u Upis studentskih
udruga Sveucilista u Zagrebu.
Potom pritisnite “POTVRDI".

Moguc¢nost ucitavanja “Dokaza za osobe
ovlastene za zastupanje udruge” ogranicena je

na samo jedan dokument.

2.3.3. Prihod

11




Dodavanje novog dokumenta - odaberite vrstu dokumenta

Potrebno je pritisnuti ”PRIHOD”,
nakon toga se otvara sljedeci
prozor gdje je potrebno objasniti
"lzvor prihoda“ te pritiskom na
"BROWSE...” uditati dokument
gdje ¢e biti vidljivo objasnjenje,
dokaz izvora prihoda ili
objasnjenje za potencijalne
prihode koje ocekujete za Vas
program.

Iznos identi¢an na dokumentu
morate prepisati pod ”lznos

Rashod

Ostali dokumenti - miSljenja i preporuke

Slika 14. 1zbornik "Dodavanje novog dokumenta” prihoda".
Potom pritisnite “POTVRDI“ kako
Frihoc biste dokument uéitali na
Dokar ot =
[ Fovet |
oy @ srce

Slika 15. I1zbornik “Prihod”

Vazino je napomenuti kako unutar aplikacije treba navesti sve izvore prihoda. Bitno je
prepisati to¢an iznos prihoda sa ucitanog dokumenta u polje “IZNOS PRIHODA” kako bi
aplikacija kasnije mogla izracunati razliku koju traZite na NatjeCaju od Studentskog zbora
SveuciliSta u Zagrebu.

Iznos prihoda moZe biti objasnjenje, dokaz prihoda (npr. sponzorstva, donacije, prihodi od
mati¢nog fakulteta i sl. za navedeni program) ili objasnjenje za potencijalne prihode koje
ocekujete za vas program (npr. kotizacije s obzirom na projekciju broja studenata).
Moguénost broja “PRIHOD”-a nije ogranicena, no bitno je da za svaki novi prihod ponovite
gore navedenu proceduru prijave rashoda.
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2.3.4. Rashod

Dodavanje novog dokumenta - odaberite vrstu dokumenta

& Pouratak

Rashod

Potrebno je pritisnuti

"RASHOD", nakon toga se
otvara sljedeci prozor gdje je
potrebno objasniti ”Vrstu
troska“ (npr. promotivni
materijal), potom ”Opis troska”
(npr. majice, fascikliisl. sa
logotipom studentskog

— programa) te pritiskom na

. "BROWSE...” ucitati dokument

gdje ée biti vidljiva ponuda.

— Prema natjecaju potrebno je
prikupiti dvije ponude.

Iznos identican na jeftinijoj

Slika 16. I1zbornik "Dodavanje novog dokumenta”

Vrsta troska

- g ponudi morate prepisati pod
— ”Iznos rashoda”.
= Potom pritisnite “POTVRDI*
kako biste ucitali dokumente na
aplikaciju..

Slika 17. 1zbornik "Rashod”

Prema tekstu natjecaja nuzno je priloZiti dvije ponude za svaki pojedini rashod. U slucaju
izostanka druge ponude, umjesto iste potrebno je ucitati detaljno objasnjenje razloga zasto
je prijavljena jedna ponuda. Takoder, prema tekstu natje¢aja nuzno je da datum ponude
bude u tekuc¢oj kalendarskoj godini. Iznos manje ponude prepisujete u iznos troska.
Moguénost broja “RASHOD”-a nije ograni¢ena, no bitno je da za svaki novi rashod ponovite
gore navedenu proceduru prijave rashoda.
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2.3.5. Ostali dokumenti

Dodavanje novog dokumenta - odaberite vrstu dokumenta

Rashod

Ostali dokumenti - misiienja i preporuke

”

Slika 18. Izbornik “Dodavanje novog dokumenta

Ostali dokumenti - misljenja i preporuke

€ Pouratak

@ srce

Slika 19. Izbornik “Ostali dokumenti — misljenja i preporuke”

Potrebno je pritisnuti “OSTALI
DOKUMENTI — MISLIENJA |
PREPORUKE", nakon toga se
otvara sljededi prozor gdje je
potrebno pritiskom na
"BROWSE...” ucitati dokument
gdje ée biti vidljiva preporuka i
misljenja za navedeni program.
Potom pritisnite “POTVRDI“ kako
biste ga ucitali na aplikaciju.

Mogucnost broja ucitavanja dokumenata za “OSTALI DOKUMENTI“ nije ograniCena, tako da
nakon Sto pritisnete potvrdi moguce je ponovno proci cijeli postupak udcitavanja nove

preporuke ili misljenja.

2.3.6. Pregled svih ucitanih dokumenata

Pregled prateéih dokumenata
ar
Tip dokumenta =

Opis dokumenta * Iznos & Kreirano ¢

Prikazano od do , 0d Ukupno 0 podataka

rashoda. Na navedenoj lokaciji mozete

@srce

Nakon, ili tokom Sto ste
ucitavali navedene dokumente
moguce je pregledati sve
dokumente koje ste do sada
ucitali.  Pritiskom na “Tip
dokumenta” dokumenti vam
se sortiraju po redu i to po
tipu dokumenta, bio to prihod,
rashod, dokazi predsjednika
udruge i sl. Takoder na ovoj
tablici vidljiv je i iznos prihoda i

Slika 20. Mogucénost pregleda svih pratecih dokumenata koje ste ucitali za pojedini projekt.
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brisati u¢itane dokumente i dodavati nove po Zeljama i potrebama.

3. Upisivanje podataka prijavitelja i voditelja projekta

Studentski program mozete prijaviti pod tri kategroije, kao "Pojedinac”, kao “Udruga” i kao
”Studentski zbor”. Iznimno je bitno kako konaéna prijava programa nece biti mogéa bez
upisivanja osnovnih podataka, bilo vlastitih bilo podataka o voditelju projekta ukoliko je
razlicit od prijavitelja projekta za “Udrugu” ili ”"Studentski zbor”.

Nadalje je u Uputi detaljno objasnjeno kako se upisuju ”Moji podaci” i kako se upisuju podaci
za "Voditelja programa”.

3.1. Upisivanje podataka ”Moji podaci”

Za konacénu potvrdu prijave programa nuzno je ispuniti “Moje podatke” koji se nalaze u
izborniku, lijevo. Klikom na ”Moji podaci” otvara se nova stranica, kako je ispod prikazano. S
obzirom na AAl idenitet, automatski ée biti popunjen osjenacni dio podataka, znaci ”ID”,
”0IB”, ”Korisnicko ime”, “Ime” i “Prezime”.

Ono $to vi morate napraviti jest popuniti ostale podatke prije konacne prijave projekta.
Potrebno je popuniti sve unose, inace ”Potvrda podataka” nece biti moguca.

Ovo ¢e biti dovoljno da prijavite sve projekte kao ”“Pojedinac”, no necete modi prijaviti
projekt kao udurga ili zbor ukoliko je voditelj projekta drugaciji od prijavitelja.

Moji podaci
€Povatak | Popis
# etna nic

o < N

os -~ (NN

K wime < ([N
me < (N

rrezime < (D
s+ D
_—
Postanskibro < (D
Teletonskibroj  # (Y
e~

Slika 21. ”"Moji podaci”
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3.2. Upisivanje podataka za ”Voditelja programa”

Voditelj programa prilikom prijave programa kao “Udruge” ili “Studentskog zbora” moze biti
razli¢it od prijavitelja programa. Iz tog razloga mozZete promijeniti voditelja programa,
prvotni zadani voditelj programa je uvijek prijavitelj.

Voditelja programa mijenjate na sljedeci nacin.

Prijavitelj Kategorija Prijavitelj Zahtijevani Prijava Kreirano AZurirano Operacija
s programa % s iznos ¢ dovrsena = s
a
rg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht... U= 4 - Struéni i m 2017~ 2017-02- “ak
Pojedinac  znanstveni 02-22 22

programi 08:39:07 14:25:28

2- 1 - Kulturna [ nE | 2017- 2017-02- Zagh
Studentski zbivanja 02-22 22
zbor

zg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht...

08:44:58  08:44:58

Slika 22. Strelicom je oznacena ikona za mijenjanje voditelja programa. Voditelja programa moguce je jedino zamijeniti
ukoliko projekt prijavljujete kao “udruga” ili kao ”Studentski zbor

Odredite program, a koji je prijavljen kao pod prijaviteljem “Udruga” ili ”Studentski zbor” te
na ikonici, kako je prikazano na slici gore, pritisnite "Podaci o voditelju”. Prije navedenog
svakako pripremite sljedeée podatke za voditelja: OIB, adresu, grad, postanski broj, broj
mobitela i e-mail adresu prijavljenog voditelja programa.

Podaci o voditelju

€Powratak = Popis

# Pogetna stranica

o - CEEES
Korisniéko ime 4 _
me < (NN
Prezime I _
Adresa 4 _
oas o~ (D
Postanski broj <
Telefonski broj rd _

Slika 23. Prijava voditelja programa i podaci o voditelju programa.
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Upisom OIB-a voditelja programa automatski se ispunjavaju navedeni podaci, "ID”,
"Korisnicko ime”, “Ime”, "Prezime”, a ostatak podataka morate upisati ru¢no. Podaci koji se
upisuju ruéno su "Adresa”, "Grad”, "Postanski broj”, “Telefonski broj”, "Telefonski broj” i "E-
mail adresa”.

Na kraju morate potvrditi navedeni unos. Svakako provjerite je li se izmijenio voditelj
projekta unutar glavnog zaslona aplikacije gdje su navedeni svi projekti.

4. Zavrsetak prijave studentskog programa

Povjerenstvo za evaluaciju projekata pregledavat ¢e samo projekte koje su oznacni kao
"Prijava je dovrSena” — ”Da”. Zato je jako bitno da naglasimo kako se mora odraditi kona¢na
prijava programa.

Prijavitelj Kategorija Prijavitelj Voditelj Zahtijevani Prijava Kreirano Azurirano Operacija

+ programa % s s iznos % dovrena % s
zg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht... il= 4 - Struéni i 2017- 2017-02- &k

Pojedinac  znanstveni 02-22 22

programi 08:39:07 14:25:28

zg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrhttp://szzg.hrht... 2- 1 - Kulturna 2017- 2017-02- CFawh

Studentski  zbivanja 02-22 22

zbor 08:44:58 08:44:58

Slika 24. Prikaz izeleda zavr§ene oriiave nroerama — ”Priiava dovr§ena”. "DA” /”NE” |

Na slici iznad moZete vidjeti primjer kako izgleda kada je prijava programa dovrsena i kada
nije. Da biste dovrsili prijavu studentskog programa nuzno je upisati sve podatke koje su
navedeni u ovoj Uputi. Iznimno je bitno ispuniti obrazac ”Moji podaci” i “Podaci o voditelju
projekta” ukoliko projekt vodi osoba razli¢ita od prijavitelja projekta.

Prijavu programa dovrsavate, primjer je na slici ispod.

organiziranja

© Minimalno 1, maksimalno 1500 znakova.

Zahtijevani iznos iz Kn

proraéuna SZZG-a . .
automatski izraéunava za

rashoda - suma svih

© Zahtijevani iznos je vrijednost koja se ne unosi nego s
iznose prilozenih dokumenata kao (suma svih dokumen:

dokumenata prihoda)

Komentar Jlaz K
P
© Minimaino 0, maksimalno 1500 znakova.
Prijava je dovrsena Da
ovrsen postavlja se tek kad su unijeti svi osnovni podaci o programu, podaci
o prijavitelju i voditelju programa, tek kad se ucitaju svi prateci dokumenti
SKimza0m
n .
@ srce
UBZAGREBU

Slika 25. Prikaz nacina dovrSavanje prijave za studentski program.
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Promjenom u ”"Da” i pritiskom na “Potvrdi” mijenjate status ”Prijava dovrSena” u "DA” i time
aplicirate na Natjecaj za sufinanciranje studentskih programa.

5. Na sto obratiti paznju

1. Prije same prijave, potrebno je prvo unijeti osobne podatke na ,Moji
podaci” jer ¢e se u suprotnom javljati greska priliom spremanja prijave

programa.

2. Prilikom unosa podataka, paziti na ispravnos( npr. kod unosa Email
adrese)

3. Prilikom unosa datuma programa, paziti da datum do nije raniji od
datum od.

4. Prilikom unosa opisa programa te cilja i svrhe programa, paziti na
minimalan, odnosno maksimalan broj znakova. Preporu¢amo prvo unos
teksta u Wordu, koji ima pokazivac na broj znakova.

5. Prilikom unosa prihoda i rashoda, provijeriti jesu li sve datoteke ispravno
zahvacdene.

6. OBAVEZNO provjeriti prikazuje |li se ispravno zahtjevani iznos.
Preporu¢amo da takoder samostalno izracunate kako bi bili sigurni.
Ponovno otvorite rashode i prihode zasebno kako bi provjerili ispravnost
unesenih podataka. Ukoliko smatrate da se ne prikazuje ispravan iznos,
molimo da nas kontaktirate na adresu mvuksic@unizg.hr i pritom
navedene program koji ste prijavili i iznos za koji smatrate da se
neispravno racuna te ¢emo proslijediti programerima u SRCE u Sto
kracem roku i povratno vas kontaktirati na mail i kontakt broj u , Moji
podaci”.

7. Tek nakon sto ste unijeli sve podatke, ponude, dokumente, potrebno je
kliknuti da je prijava zavrSena!!!
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