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Na temelju ilanka 63. stavka 6. toake 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti ivisokom obrazovan.ju
(,,Narodne novine", broj L23/03, L98/03, L05/04, L74/04,2/07 - Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 46/07, 45/09, 63h1, 94/13, 139/13, lol/74, 60/75, L3L/17 i 95/18), ilanka 1.2. Zakona o
plaiama u javnim sluibama (,,Narodne novine" br. 27/Ol,39/09],, alanka 28. stavka 2. toake 1. Statuta
Fakulteta strojarstva ibrodogradnje Sveuailiita u Zagrebu, dlanka 150. Zakona o radu (,,Narodne novine"
br. 93/14, L27 /L7 i 98119],, Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficiientima sloienosti poslova u javnim

sluibama (,,Narodne novine" br. 25/73,72/73,15L/73, 9/14, 40/L4, 5L/L4,77114, 83h4, 871L4, l2O/L4,
t47/14, LsuL4, tLlts, 32/ts, 38/Ls, 60/Ls, 83/Ls, L12/Ls, L22/Ls, t0/L7, 39/L7, 40/\7,
7 4/77,122/17,9/18, 57 /18, 59/19,79/79, 1L9/L9 i50120), ilanka 50. Pravilnika o osnovama financiranja
Sveutiliita u Za{ebu, od 24.listopada 2007. i odluke Senata SveuiiliSta u Zagrebu sa 14. redovite sjednice
odriane 8. srpnja 2008., uz savjetovanje sa sindikatom, a na priiedlog Dekana,

Fakultetsko vijeie Fakulteta strojarstva i brodogradnje na 2. redovitoj sjednici odrianoj 17.

studenoga 2020. donosi

oDtuKU o tzMIENAMA r DOPUNAMA
Pravilnika

o ustroistvu Fakulteta i radnih miesta Fakulteta

ilanak t.
U Pravifniku o ustrojstvu Fakulteta iradnih mjesta Fakulteta (Klasa: 012-03/15- L/47, Utbtol:251,-

66-L700-L8-L7, koji je temeliem suglasnosti Senata od 10. travnja 2018. godine, stupio na snagu 20.

travnja 2018.) te Odluci o izmjenama idopunama Pravilnika o ustrojstvu Fakulteta i radnih mjesta

Fakulteta (Klasa: 012-03/19- 1/531, Urbroj: 251-66-7701-19-4, koja je temeljem suglasnosti Senata od 19.

studenoga 2019. godine, stupila na snagu 05. prosinca 201.9.), dalje u tekstu: Pravilnik, u tlanku 5. stavku

1.toiki9. iza podtoake2.:,,. Katedra za proiektiranje izradbenih imonta:nih sustava" dodaie se podtoaka

3. koja glasi:

,, ' Katedra za autonomne sustave i raaunalnu inteligenciju

Laboratorij za autonom ne sustave
Laboratorij za medicinsku robotiku
Laboratorij za radunalnu inteligenciju".

tlanak z.

U ilanku 14. stavku 1. toiki 2. iza podtoake: 1.: ,,' rukovoditeli slu:be - rukovoditeli pododsjeka u

podruinoj slu:bi, poloiaj l. vrste" dodaie se nova podtoaka 2. koja glasi:

,,. voditelj kadrovskih poslova - voditelj odjeljka, voditelj referade ivoditelj ostalih ustrojswenih
jedinica, poloraj l. vrste".

U totki 2. dosada5nje podtoake 2. do 7. postaju podtotke 3. do 8

U toaki 2. dosadalnja podtoaka 3. koja postaje podtoaka 4. miienia se iglasi:

,,'strudnisavjetnikzaposloveurudibiranjaiarhiviranja-strutnisavjetnik,radnomiestol.vrste"
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U toaki 4. podtoaka 3. mijenja se iglasi:

,,' struani savjetnik za mobilnost - struani savjetnik, radno mjesto l.vrste".

Clanak 3.

U ilanku 20. stavku 5.2. iza totke 5.2.1. dodaje se nova totka 5.2.2. koja glasi:

,,Poslovi voditelja kadrovskih poslova - voditelj odjeljka, voditeli referade i voditelj ostalih
ustrojstvenih jedinica, poloiai l. vrste

organizira, koordinira iunapreduje rad kadrovske sluibe
koordinira i po potrebi obavlja sve poslove vezane uz kadrovsku slu;bu te je
odgovoran za njihovo pravovremeno i kvalitetno izvriavanje
provodi odluke Dekana i Fakultetskog vijeia vezane uz kadrove
sudeluje u izradi te po potrebi vodi evidencije iz podrudja radnih odnosa tj. matiane
knjige te ostale kadrovske evidencije
po potrebi unosi sve potrebne podatke ipromjene u vaieie informacijske sustave
(COP i dr.)
obavlja sve administrativne poslove vezane uz status zaposlenika, od zapo5ljavanja

do prestanka rada, njegovih prava iz zdravstvenog i mirovinskog osigurania i dr.
suraduje s ostalim sluibama unutar i izvan Fakulteta
sastavlja i dostavlja potrebna izvjeSia

obavlja iostale poslove prema uputama rukovoditelja sluZbe opeih poslova itajnika
Fakulteta u skladu s naravi ivrstom radnog mjesta.

Za svoj rad odgovara rukovoditelju Sluibe opiih poslova.

Posebni uvjeti:
Zavrsen sveutili5ni (do)diplomski studij prava (diplomirani pravnik / magistar prava) naimanje

dviie godine radnog iskustva na istim ili slitnim poslovima, znanje rada na raiunalu, aktivno znanje

engleskog jezika.

Probni rad u trajanju od 6 mieseci.".

DosadaSnje toake 5 .2.2. do 5.2.7. postaju toake 5.2.3. do 5.2.8

Organizira, koordinira ikontrolira obavl.ianje poslova u pisarnici Fakulteta

U toaki4. iza podtoike 3. dodaje se podtoika 4. koja glasi:

,,. struani savietnik za znanstveno-istraiivaike projekte - struani savjetnik, radno mjesto l.vrste".

U toiki 5. podtoika 1. mijenia se iglasi:

,,. rukovoditelj sluibe - rukovoditelj (5ef) odsjeka u podruanoj sluibi, poloZaj l. vrste".

Dosadasnja toaka 5.2.3. koja postaje toaka 5.2.4. mijenja se iglasi:

,, Poslovi struanog savjetnika za poslove urudibiranja i arhiviranja - struini savjetnik, radno mjesto

l. vrste
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obavlja poslove iz podrudja pisarnice iarhive
vodi knjigu urudibenog zapisnika ipriprema gradu za arhiviranie
obraiunava porto-blagainu
preuzima, obradu.ie iurud:bira ulazne iizlazne akte
vodi brigu o odriavanju, duvanju, ulaganju iizdavanju arhivskog materijala
vodi arhivske knjige iostale evidencije sukladno propisima
daje upute sluibama o nadinu pripreme materijala odrealenog za arhiviranje
predlaie materi.ial za otpis injegovo zbrinjavanje
obavl.ia iostale poslove prema uputama rukovoditelja 5lu:be opeih poslova u skladu
s naravi ivrstom radnog mjesta.

Za svoj rad odgovara rukovoditelju Sluibe opiih poslova itajniku Fakulteta.

Posebni uvjeti:
Zavr5en sveutili5ni (do)diplomski studi.i (VSS / magistar struke), najmanje.jednu godinu radnog

iskustva na poslovima u pisarnici i/ili arhivi, znanje rada na ratunalu, aktivno znan.ie engleskog jezika.

Probni rad u tra.ianju od 5 mjeseci."

U stavku 5.3., todki 5.3.1. u Posebnim uvjetimo rijeii ,,na istim ili sliinim poslovima" bri5u se

u stavku 5.4. toika 5.4.3. mi,enja se iglasi:
,,Poslovi struanog savjetnika za mobilnost - struani savietnik, radno mjesto l. vrste

obavlja struane, savietodavne i administrativne poslove vezane uz mobilnost studenata,
nastavnog i nenastavnog osoblia
prati natjeaaje ipruia podriku zaposlenicima istudentima prilikom prijave
suratluje s ECTS koordinatorima na podrutju mobilnosti studenata
izraduje izvjeiia ivodi evidenciju o ostvarenoj mobilnosti
pomaie u sklapanju bilateralnih sporazuma s inozemnim partnerskim sveuailistima
suraduje s Uredom za metlunarodnu suradnju SveuailiSta u Zagrebu, Agencijom za mobilnost
i programe EU te s inozemnim partnerskim sveuailistima
sudjeluje u organizaciji informativnih radionica vezanih uz programe mobilnosti
obavlja iostale poslove po nalogu rukovoditelja Sluibe za projekte lmobilnost u skladu s

naravi ivrstom radnog mjesta

Za svoj rad odgovara rukovoditelju Sluzbe za projekte i mobilnost.

Posebni uvjeti:

Zavraen sveuailiini (do)diplomski studij (VSS / magistar struke) najmanje jednu godinu radnog
iskustva na istim ili slianim poslovima, znanje rada na raaunalu, aktivno znanje engleskog jezika.

Probni rad u trajaniu od 5 mjeseci.".

lza toake 5.4.3. dodaje se toaka 5.4.4. koja glasi:

,,Poslovi struanog savjetnika za znanstveno-istraiivatke projekte - struani savjetnik, radno mjesto

obavlja struane, obavlja savjetodavne iadministrativne poslove vezane uz znanstveno-
istraiivaake projekate financirane iz nacionalnih izvora te Europskih strukturnih i

investicijskih fondova (ESl) i programa Unije
prati natjefaje iobavje5tava nastavnike o otvorenim natjeaajima za prijavu projekata

L vrste
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pruia podriku nastavnicima kod prijave projekata,ugovaranja, provodenja iizvjestavanja
vei ugovorenih projekata
informira voditelje projekata o pravilima, procedurama i nuinim dokumentima za pravilno
provodenje projekata
sudjeluje u organizaciji informativnih radionica vezanih uz provedbu projekata
obavlja iostale poslove po nalogu rukovoditelja Sluibe za projekte imobilnost u skladu s

naravi ivrstom radnog mjesta

za svoj rad odgovara rukovoditel.iu Sluibe za pro.iekte i mobilnost.

Posebni uvjeti:

Zavr5en sveuiiliini (do)diplomski studij (VSS / magistar struke) najmanje.iednu godinu radnog
iskustva na istim ili slianim poslovima, znanje rada na ratunalu, aktivno znanje engleskog jezika.

Probni rad u trajanju od 6 mjeseci.".

U stavku 5.5. totka 5.5.1. mijenja se iglasi:

,,Poslovi rukovoditelja Nabavne sluibe - rukovoditelj (ief) odsjeka u podrutnoj sluibi, poloiaj t

vrste

organizira, koordinira iunaprjeduie rad Nabavne sluibe ito obuhvaia:
nadzor nad pravovremenim, kvalitetnim i zakonitim obavl.janjem poslova
(pre)rasporeclivanje poslova djelatnicima i praeenje izv15enja radnih obveza
koordiniran.,e izrade plana aktivnosti SluZbe ipraeen.ie njegovog izv15enja na godiinjoj
razini, a po potrebi iaeiie, te izvjestavanje tajnika Fakulteta i Dekana

suradn.iu s voditeljima drugih sluibi Fakulteta
analizu i predlaganje unaprjealenja rada Sluibe
predlaganje isudjelovanje u izradi i primjeni procedura poslovnih procesa
praeenje i primjenu propisa iz podrutja rada Sluibe idavanje struanog miiljenja za primienu
istih tajniku Fakulteta, Dekanu i zaposlenicima Sluibe
supotpisivanje i/ili parafiranje izvje5taja idruge dokumentacije iz djelokruga rada Sluibe
suraduje s ustrojstvenim jedinicama Fakulteta u pripremi i provotlenju nabava

izratluje plan nabave Faku lteta
provodi postupke javne nabave
provodi postupke nabave na koie se ne primjenjuje zakon o javnoj nabavi

sudjeluje u postupcima javne i bagatelne nabave kao ovlaiteni predstavnik

dostavlja relevantne podatke i izvjeiia mjerodavnim tiielima
prati propise iz podrutja nabave i redovito se educira
priprema nacrte ugovora o nabavi roba, usluga ili radova za potrebe Fakulteta
sudjeluje u izradi pravilnika te poslovnim procedurama Fakulteta
obavlja iostale poslove u skladu s naravi ivrstom radnog mjesta po nalogu tajnika Fakulteta
iDekana.

Za svo.i rad i rad Nabavne sluZbe odgovara tajniku Fakulteta, resornom prodekanu i Dekanu

Posebni uvjeti:
Zavr5en sveuiili5ni (do)diplomski studij ekonomije (VSS / magistar struke) najmanle pet godina

radnog iskustva na istim ilislidnim poslovima, certifikat iz podruaja javne nabave, znanje rada na rafunalu,
aktivno znanje engleskog jezika.

Probni rad u trajanju od 5 mjeseci."
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tlanak a.

Ovla5iuju se struane sluibe Fakulteta stro.iarstva i brodogradnje da po stupanju na snagu ove
odluke izrade proaiseeni tekst Pravilnika o ustrojstvu Fakulteta i radnih mjesta Fakulteta stroiarstva i

brodogradnie.

Clanak 5.

Odluka o izmjenama idopunama Pravilnika donosi se po istom postupku kao i sam Pravilnik.
Ova Odluka stupa na snagu nakon pribavljene suglasnosti Senata Sveuailista u Zagrebu, osmoga

dana od dana objave na oglasnoj ploti i na mreinim stranicama Fakulteta.

ravko Majetii

Na ovu Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika Senat je dao suglasnost 15. prosinca 2020.

Na ovu Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika suglasnost.le dala podruinica Nezavisnog sindikata
znanosti ivisokog obrazovanja Fakulteta strojarstva ibrodogradnie, Sveuiililta u Zagrebu.

Odluka o izmjenama idopunama Pravilnika oglaiena je na web stranici Fakulteta (18.12.2020.) te stupa
na snagu (26.12.2020.) godine.

Tajnik F Iteta

lvon Petro;eviC, d
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Zagreb, 78. prosinca 2020.
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Zagreb, 15. prosinca 2020. godine

Na temelju tlanka 21. Statuta Sveudilista u Zagrebu, Senar sveudilista u Zagrebu na 3.
redovitoj elektronidkoj sjednici u 352. atademskoj godini (2020./2021.) odr2anoj 15.
prosinca 2020. donio je sljedecu

0dluku

Daje se suglasnost na odluku o izmjenama i dopunama pravilnika <, ustrojst',u l'akulteta i
radnih mjesh Fakulreta strojarstva i brodogradnje (Klasa: 012-03/15-l/41, Urbroj: 251-
66-1700'20-22) koju je Fakultetsko vijece Fakulteta srrojarsrva i hrodogradnje donijelo
na 2. redovitoj elektroniCkoj sjednici odrZanoj 17. srudenog 2020. godinc.

I I.

Predmetni Pravilnik nalazi se u privitku ove odluke i njezinje sastavni dio. prihvacanjem
Pravilnika ne osiguravaju se dodatna sredstva za zaposlene u obracunskom koeficijentu
Sveudili5ta u Zagrebu.

nt.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Rektor-)

dr Damir Boras
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